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[ Preambulum

Kisszallas Kozség Onkormanyzat Mivel8dési Haz és Konyvtar (Székhely: 6421 Kisszallas, F6 utca 10.)
(a tovabbiakban: Adatkezeld/Intézmény) az Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzatat az alabbiak
szerint hatarozza meg.

Az Adatkezelési Szabalyzat kiadasanak célja, az Alaptorvényre alapuldan az Eurdpai Parlament és a
Tan4cs (EU) 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet), a tovabbiakban ,GDPRY,
tovabba az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL
torvény, a tovabbiakban: ,Info tv." rendelkezéseinek val6é megfelelés biztositasa, az adatkezelés és
adatfeldolgozas szabalyainak Adatkezel§ tevékenységeire vonatkozé megéllapitdsa, annak
érdekében, hogy az érintett természetes személyek torvényben biztositott alapvetd jogai és
szabadségai ne sértiljenek.

Jelen szabélyzatban nem tartalmazott eljarasrendekre a kiilon fvben szdvegezett eljarasrendek
szabdlyai az iranyadok.

IL Kapcsolédo jogszabalyok

Adatkezel® az adatkezelését elsédlegesen- de nem kizardlag - az alabbi jogszabalyok rendelkezésivel
Osszhangban végzi:

1. a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmeérdl
és az ilyen adatok szabad aramldséarél sz616 az EU Parlament és Tanics 2016/679. szami
Rendelete (GDPR),

y £ az informéaci6és 6nrendelkezési jogrél és az informéciészabadsagrol szl 2011. évi CXIL
toérvény (Infotv.),

3. az allami és Gnkormanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagarél szélé 2013. évi L.

térvényben meghatdrozott technolégiai biztonségi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztdlyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kévetelményekrél sz616 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet (Vhr.),

4. Magyarorszag Alaptérvénye



I1I. A Szabalyzat hatalya

1. § A Szabélyzat hatalya kiterjed

(1)
(2)

(3)

2. §

3. §

5 §

6. §

1)

(2)

(3)

(4)

Az Adatkezel8 valamennyi szervezeti egységére,

Az Adatkezelé valamennyi dolgozoéjara, fiiggetleniil a munkavégzés jogviszonyatol
(kozszolgalati, kozalkalmazotti, munkaviszony, munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszony),

Az adatfeldolgozéra, tovabba az Adatkezel6vel szerzédéses jogviszonyban all6 egyéb
szervezetekre (,Harmadik személy") és alkalmazottaira, akik az Adatkezeld altal
kezelt személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban kozremiikédnek, avagy a
jogszer(i tevékenységiilk sordn az Adatkezel6 4ltal kezelt személyes adatokat
ismerhetnek meg.

A Szabalyzat rendelkezéseit az Adatkezeld honlapja teKintetében is alkalmazni
kell. Amennyiben a honlapot nem az Adatkezeld lizemelteti, az lizemeltetre az 1. §
(3) bekezdés rendelkezése vonatkozik.

(1) A Szabalyzatot a manualisan €s az automatizalt eszkozzel végzett szemeélyes
adatkezelésre egyarant alkalmazni kell, fiiggetleniil att6l, hogy az adat kezelése
digitalisan, egyéb elektronikus rogzitével (pl. hang- vagy kép-, videdfelvétel) vagy
papiralapon torténik.

(2) A jelen Szabalyzat alkalmazéasa kotelez6 a személyes adatok barmely modon
torténd gyfjtésére, az adatkezelés teljes folyamatara, az adatok térléseéig,
megsemmisitéséig, avagy amig az adatok anonimizalasa meg nem torténik.

A Szabalyzat hatdlya ala tartozik az Adatkezel6 d&ltal kezelt valamennyi
maganszemélyre vonatkoz6 személyes adat.

A Szabalyzat betartisa az 1. § rendelkezésében megjelolt cimzettek szamara
kotelezd.

A jelen Szabalyzat rendelkezéseit az Adatkezel6 mas szabalyzatainak
rendelkezéseivel 6sszhangba kell hozni. Amennyiben a Szabalyzat és egyéb mas
szabalyzatok rendelkezései ugyanabban a targyban eltéréen rendelkeznek, az
adatvédelmi tisztviseld allasfoglalasat kell kikérni. Kétség esetén a jelen Szabalyzat
rendelkezései alkalmazandék.

IV. Ertelmezé rendelkezések

»Személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre ("érintett") vonatkozé
bdrmely informdcid; azonosithaté az a természetes személy, aki kizvetlen vagy kozvetett
mddon, kildndsen valamely azonos(td, példdul név, sedm, helymeghatdrozd adat, online
azonosito vagy a természetes személy test, fiziologial, genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis
vagy szocidlis azonossdgdra vonatkozé egy vagy tébb tényezd alapjdn azonosithaté;

JAdatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomdnyokon automatizdlt vagy nem
automatizdlt médon végzett bdrmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gyiijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tdrolds, dtalakitds vagy megvdltoztatds, lekérdezés, betekintés,
felhasznadlas, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb médon torténé hozzdférheldvé tétel
utjdn, dsszehangolds vagy ésszekapcsolds, korldtozds, torlés, illetve megsemmisités;

»Adatkezeld”: az a természetes vagy jogi személy, kizhatalmi szerv, ligynikség vagy bdrmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit ondlléan vagy mdsokkal
egytitt meghatdrozza.

JAdatvédelmi megbizott”: az adatkezelési miivelet végzésével érintett szervezeti egység

vezetdje dltal az Adatvédelmi Tisztviseld javaslatdnak figyelembevételével kijeldlt tisztviseld,
aki az adatvédelmi feladatok elldtdsdnak 6ndllé ezervezeti egységen beliili felelése.
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JAdatfeldolgozé”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynékség vagy
bdrmely eqyéb szerv, amely az adatkezelé nevében személyes adatokat kezel

,Adatfeldolgozds”: az adatkezeld§ megbizdsdbdl vagy rendelkezése alapjdn eljaré
adatfeldolgozd dltal végzett adatkezelési miiveletek dsszessége.

“cimzett": az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy bdrmely
eqyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetlentil attol, hogy harmadik
fél-e.

Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgdlat keretében az unios vagy a tagdllami
joggal ésszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsulnek cimzetinek; az
emlitett adatok e kézhatalmi szervek ditali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfelelden az alkalmazandé adatvédelmi szabdlyoknak;

"harmadik fél"; az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy bdarmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozéval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezels vagy adatfeldolgozé kézvetlen irdnyitdsa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazdst kaptak;

,Profilalkotds”: a személyes adatok automatizdlt kezelésének barmely olyan formdja, amelynek
sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos személyes
jellemz6k értékelésére, kiilénésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasdgi helyzethez,
egészségi  dllapothoz, személyes preferencidkhoz, érdekiédéshez, megbizhatésdghoz,
viselkedéshez, tartézkoddsi helyhez vagy mozgdshoz kapcsolédé jellemzdk elemzésére vagy
elérejelzésére haszndljdk. (Profilalkotds térvényi felhatalmazds hidnydban az Adatkezeld
tevékenységében nem megengedett.)

,Az adatkezelés korldtozdsa” a tdrolt személyes adat megjelélése jovibeli kezelésiik
korldtozdsa céljabol

JAlnevesités” (pszeudo-anonimizdlds): személyes adat olyan médon térténé kezelése, amely
tovdbbi informdcié felhaszndldsa nélkil megdllapithatatlannd teszi, hogy a személyes adat
mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovdbbi informaciot
kiilon tdroljdk, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy
azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni;

JAnonimizalas”: személyes adat olyan médon torténd kezelése, amely kévetkeztében a
személyes adat kapcsolata a természetes személlyel mdr nem dllithatd helyre. Az adatvédelem
elveit ennek megfeleléen az anonim informdciékra nem kell alkalmazni, a statisztikai vagy
kutatdsi célu adatkezelést is ideértve.

,Nyilvantartasi rendszer”: a szemelyes adatok barmely modon - centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy féldrajzi szempontok szerint - tagolt dllomdnya, amely meghatdrozott
ismérvek alapjdan hozzdférhetso.

,Az érintett hozzdjdruldsa” az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfelelé
tdjékoztatdson alapuld és egyértelmil kinyilvdnitdsa, amellvel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet titjdn jelzi, hogy beleegyezését adja az Gt
érintd személyes adatok kezeléséhez.

LAdattovdbbitds”: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmdra térténd hozzdférhetévé
tétele.

,A személyes adatok kilonleges kategoridi”: a személyes adatok kiilonleges kategdridiba
tartozé minden adat, azaz a faji, etnikai szdrmazdsra, politikai véleményre, valldsi vagy
vildgnézeti meggy6zédésre vagy szakszervezeti tagsdgra utalé személyes adatok, valamint a
genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonosftdsdt célzd biometrikus adatok, az
egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis
irdnyultsdgdra vonatkozdé személyes adatok,
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"genetikai adat": egy természetes személy 6rokélt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjdra vagy egészségi
dllapotdra vonatkozd egyedi informdciét hordoz, és amely elsésorban az emlitett természetes
személybél vett bioldgiai minta elemzésébél ered;

biometrikus adat”: eqy természetes személy testi, fiziolégiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozé minden olyan sajdtos technikai eljdrdsokkal nyert személyes adat, amely lehetGvé
teszi vagy megerdsiti a természetes személy eqyedi azonositasdt, ilyen példdul az arckép vagy a
daktiloszkdpiai adat;

"egészségiigyi adat": egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi dllapotdra
vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szdmdra nyujtott egészségugyi
szolgdltatdsokra vonatkozé olyan adatot is, amely informdciét hordoz a természetes személy
egészségi dllapotdrol;

,Biiniigyi személyes adat”: a buintetdeljdrds sordn vagy azt megelézéen a biincselekménnyel
vagy a blintetéeljdrdssal dsszefiiggésben, a biintetdeljdrds lefolytatdsdra, illetve a
btincselekmények felderitésére jogosult —szerveknél, tovdbbd a biintetés-végrehajtds
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre
vonatkozé személyes adat.

K6zérdekil adat™ az dllami vagy helyi énkormdnyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatdrozott eqyéb kizfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében lévs és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatdnak elldtdsdval GOsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, bdrmilyen médon vagy formdban régzitett informdcio
vagy ismeret, fiiggetlentil kezelésének mddjdtdl, éndllé vagy gytjteményes jellegétdl, igy
kiilénésen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedé értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikddést szabdlyozé
jogszabdlyokra, valamint a gazddlkoddsra, a megkétott szerzédéselre vonathkozé adat.

,Kozérdekb6l nyilvdnos adat”: a kizérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossdgra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzdférhetové tételét tirveny
kozérdekbdl elrendeli.

JAdattorlés”™ az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitdsa tGbbé nem
lehetséges.

+Nyilvdnossdgra hozatal”: az adat bdrki szaimdra térténé hozzdiférhetdvé tétele.

+Adatmegjeldlés”: az adat azonosité jelzéssel torténd elldtdsa annak megkiilénbiztetése
céljdbdl.

£

~Adatmegsemmisités”: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.
»Adatdllomdny”: az egy nyilvdntartdsban kezelt adatok dsszessége.

= Ti.frakozd:e”: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogdsolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kér.

»Adatvédelmi incidens”: a biztonsdg olyan sértilése, amely a tovdbbitott, tdrolt vagy mds médon
kezelt ~személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,

megvdltoztatdsdt, jogosulatian kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzdférést
eredményezi;

JAdatfelelds™ az a kozfeladatot elldté szerv, amely az elektronikus iton kételezGen

kozzéteendd kozérdekii adatot elédllitotta, illetve amelynek a miikédése sordn ez az adat
keletkezett;

+Adatkozl6”: az a kézfeladatot elldtd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kizzé az
adatot - az adatfelelds dital hozzd eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.
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,Oraadé”: megbizdsi szerzédés keretében legfeljebb heti tizennégy dra vagy foglalkozds
megtartdsdra alkalmazott pedagdgus, oktato.

Kiznevelési alapfeladat”: a kéznevelési intézmény alapité —okiratdban, szakmai
alapdokumentumdban meghatdrozott kiznevelési feladat.

,Kiemelt figyelmet igényl6 gyermek kiilonleges bdndsmddot igényld gyermek, sajdtos nevelési
igényii gyermek, beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kizdé gyermek, kiemelten
tehetséges gyermek, a gyermekek védelmérél és a gydmigyi igazgatdsrél sz616 térvény szerint
hdtrdnyos és halmozottan hdtrdnyos helyzetii gyermek, tartds gyégykezelés alatt dllé gyermek.

heilleszkedési. tanuldsi. magatartdsi nehézséggel kiizdd gvermek: az a kiilnleges bandsmddot
igénylé gyermek, tanuld, aki a szakértdi bizottsdg szakértdi véleménye alapjdn az életkordhoz
viszonyitottan  jelentésen  alulteljesit, tdrsas kapcsolati  problémdkkal,  tanuldsi,
magatartdsszabdlyozdsi hidnyossdgokkal kiizd, kézosségbe valé beilleszkedése, tovdbbd
személyiségfejlédése nehezitett vagy sajdtos tendencidkat mutat, de nem mindstl sajdtos
nevelési igénytinek.

sajdtos nevelési igényii gyermek: az a kiilénleges bandsmadot igénylo gyermek aki a szakertol
bizottsdg szakértdi véleménye alapjdn mozgdsszervi, érzékszervi (ldtdsi, halldsi), értelmi vagy
beszédfogyatékos, tébb fogyatékossdg egylittes eléforduldsa esetén halmozottan fogyatékos,
autizmus spektrum zavarral vagy eqyéb pszichés fejlodési zavarral (sulyos tanuldsi, figyelem-
vagy magatartdsszabdlyozdsi zavarral) kiizd.

tanuld- és gyermekbaleset: minden olyan baleset, amely a gyermeket, a tanulét az alatt az idé
alatt vagy tevékenység sordn éri, amikor a nevelési-oktatdsi intézmény feliigyelete alatt dll.

Feliigyeleti hatésdg: Nemzetei Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatésdg 1055 Budapest,
Falk Miksa utca 9-11.
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V. Az Adatkezel6 adatkezelésének alapelvei
(1) A személyes adatok:

a) kezelését jogszertien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté médon kell
végezni ("jogszer(iség, tisztességes eljaras és atlathatosag”);

b) gyfijtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerd célbol torténjen, és azokat ne kezeljék
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethet§ modon; nem mindsiil az eredeti céllal 6ssze nem
egyeztethetének a kozérdeki archivélas céljabol, tudoményos és tortenelmi kutatasi célbol
vagy statisztikai célbél torténd tovabbi adatkezelés ("célhoz kététtség');

c) az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek, és a
sziikségesre kell korlatozédniuk ("adattakarékossag");

d) pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennitik; minden észszer( intézkedést meg
kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul térsljék vagy helyesbitsék ("pontossag");

e) tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonosfitasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé; a szemelyes
adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor kertilhet sor, amennyiben a
személyes adatok kezelésére kozérdeki archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbél vagy statisztikai célbél keriil majd sor, az e rendeletben az érintettek
jogainak és szabadsagainak védelme érdekében eldirt megfeleld technikai és szervezesi
intézkedések végrehajtasara is figyelemmel ("korlatozott tarolhatosag");

f) kezelését oly médon kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (“integritas és bizalmas jelleg”).

(2) A személyes adatok kezelését tisztességesnek és torvényesnek kell tekinteni, ha az érintett
véleménynyilvanitasi szabadsaganak biztositasa érdekében az érintett véleményét megismerni
kivané személy az érintett lakéhelyén vagy tartézkodasi helyén felkeresi, feltéve, hogy az érintett
személyes adatait e torvény rendelkezéseinek megfeleléen kezelik és a személyes megkeresés nem
lizleti célra iranyul. A személyes megkeresésre a munka torvénykonyve szerinti munkaszineti
napon nem keriilhet sor.

(3) Az alapelvek és a Szabélyzat valamennyi rendelkezése betartdséért, a személyes adatok
kezelésének torvényességéért az Adatkezeld felel6s. A felelGssége alapjan a feliigyeleti hatdsag vagy
birésag felhivasara az Adatkezel6 bizonyitja, hogy a személyes adatkezelés a torvényi
rendelkezéseknek megfeleld.

(4) Az Adatkezel$ az adatkezelés jogszertiségét, atlathatosagat, illetve az adatkezelésre vonatkozé
rendelkezések betartasat az adatvédg]mi tisztvisel6 szakmai kozremtikodésével biztositja. Az
adatvédelmi tisztvisel6hoz barmely Erintett (pl. tigyfél, dolgozé) észrevétellel fordulhat Az
adatvédelmi tisztviseld miikédésének szabalyairdl, feladatairdl a jelen Szabdlyzat kiilén rendelkezik.

(5) A szemelyes adatok kezelése soran az adatok személyes jellege megmarad mindaddig, amig a
kapcsolata az érintettel helyreallithaté.

(6) Az Adatkezel6 az adatbiztonsagra vonatkozé szabalyzatdban (Informéciébiztonsagi
Szabalyzat (IBSZ)) rendelkezik részletesen azokra a szabélyokra nézve, amelyek az adatkezelés
soran arra alkalmas miiszaki vagy szervezési - igy kiilondsen az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosodasaval szembeni védelmet

kialakfto - feltételek meghatarozasaval biztositjak a személyes adatok és az adatkezelés megfeleld
biztonsagat.

(7) Az Adatkezeld az atlithaté és tisztességes cljaras érdekében az éltala kezelt személyes
agatokrél, adatkezelési folyamatokrdl nyilvantartast vezet (Személyesadat-térkép). A nyilvantartas
tetelfisen tartalmazza a személyes adatokat, adatkezelési folyamatokat az adatkezelést ténylegesen
vegzo szervezeti egység megjeldlésével, tovabbé egyéb olyan adatokat, amelyek biztositjak, hogy az
AlciatF(ezelé a szemelyes adatok kezelését a torvényi kotelezettségeket maradéktalanul betartva
vegzi.



(8)

Amennyiben az Adatkezeld mas szabalyzatai kifejezetten eltér6en nem rendelkeznek, az

altaluk nem szabalyozott személyes adatok kezelésére, védelmére vonatkozé kérdésekben a jelen
Szabalyzat rendelkezései alkalmazandoéak.

1.§

2§

3.§

4§

5§

6.8

7.8

8§

V1. Az Adatkezeld adatvédelmi szervezete

Az adatvédelmi szabalyok betartatisaért az Adatkezel§ vezetGje felel, aki jogosult az
adatvédelem és adatkezelés bels6 szabélyait meghatarozni, szervezeti rendjét meghatarozni,
a vezetése ala tartozo barmely személynek egyedi utasitast adni, téjékoztatast kérni, illetve,
barmely kérdésben az adatvédelmi tisztvisels frasbeli vagy szébeli 4llaspontjat. javaslatat
kikérni. Az Adatkezel6 vezetdje a folyamatba épitett adatvédelem utjan ellendrzi az
adatkezelés jogszeriiségét, az adatvédelmi szabalyok maradéktalan betartasat.

A szervezeti egységek jogszerli adatkezelési gyakorlatinak biztositasaért, az onalld
szervezeti egység dolgozoi részérdl az adatvédelmi, adatkezelési szabalyok betartatasaert a

szervezeti egység vezetdie felelds. A vezetSk jogosultak az Adatvédelmi Tisztvisel§ tanacsat,
javaslatat, véleményezését kérni.

Az Adatvédelmi Tisztviselhoz a kompetencidjaba tartozé ligyekben barmely dolgozo
fordulhat indokolt esetben.

Az Adatvédelmi Tisztviselé rendszeresen tajékozédik az adatvédelmi és adatkezelési
szabélyok betartasarol, illetve a sajat éves ellenorzési terve vagy az Adatkezel6 vezetGjének
felkérése alapjan, tovabba minden olyan esetben amikor ezt az Adatvédelmi TisztviselS a
jogszer(i feladatellatisdhoz sziikségesnek tartja, ellen6rzést tart, értékeli a szervezeti
egységek adatvédelmi-adatkezelési gyakorlatat. A tapasztaltak alapjan ajanlasokat fogalmaz
meg, valamint mérlegeli, hogy sziikséges-e soron kiviili ismeretb6vitd oktatas tartasa, ha
igen, a vezetéknek vagy a dolgozok mely korének.

Az Adatkezel6 dolgozéinak kotelezettsége a jelen Szabalyzat elSirasainak maradéktalan
betartasa. (Errél nyilatkoznak az adatvédelmi és adatkezelési szabalyok megismerésérdl
sz6l6 dokumentum alairasaval)

A vezet6k és az Adatkezeld dolgozéi kotelesek tajékoztatni az Adatvédelmi TisztviselSt
barmely altaluk észlelt adatvédelmi, adatkezelési problémarol.

Az adatkezeld dolgozéinak kotelezettsége, hogy észrevétel esetén az adatkezeléssel
kapcsolatosan feltart visszassagot haladéktalanul megsziintessék.

Az Aglatvédelmi Tisztviseld egyiittmiikddik az IBF-fel (tovabbiakban: Informaciobiztonsagi
Felel6s). Az Adatkezel6 vezet6i, az Adatvédelmi Tisztvisel6 és az Informacidbiztonsagi
Felel6s sziikség szerinti rendszerességgel egylittesen értékelik az Adatkezel Adatbiztonsagi

Szabalyzataban meghatarozottak érvényesiilését, illetve az adatvédelem szintjéhez
sziikséges, tovabba az adatkezeléshez kapcsolddd érintetti jogok gyakorlasihoz sziikséges
informatikai hattér biztos{tasara vonatkoz6 szabélyokat.
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VII. A személyes adatok kezelésének térvényes alapjai

Személyes adat kizarélag egyértelmiien meghatarozott, jogszerd célbdl, kezelheté. A jelen
szakaszban felsorolt, barmely térvényi feltétel teljesiilése biztositja az adatkezelés kelld jogi
alapjat.

Az adatkezelés jogalapja lehet:

a) az érintett hozz4jaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbél
torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerzodés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torteno lépések
megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kézérdekii vagy az adatkezelSre ruhizott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvets jogai és szabadséagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek.

Az els6 f) pont nem alkalmazhaté a kdzhatalmi szervek altal feladataik cllatasa soran
végzett adatkezelésre.

A c) és e) pont szerinti adatkezelés jogalapjat a kovetkez6knek kell megallapitania:
a) az uniods jog, vagy
b) azon tagallami jog, amelynek hatalya ala az adatkezel6 tartozik.

Az adatkezelés céljat e jogalapra hivatkozéssal kell meghatarozni, illetve az e) pontban
emlftett adatkezelés tekintetében annak szlikségesnek kell lennie valamely kozérdek( vagy
az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasdhoz. Az uniés vagy tagallami jognak kozérdekd célt kell szolgélnia, és
aranyosnak kell lennie az elérni kivant jogszerd céllal.

Az Adatkezel6 automatizalt adatkezelést dontés meghozatala érdekében nem folytat.

Kiilonleges személyes adat

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre
vagy szakszervezcti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a természetes személyek
egyedi azonositasat célzé genetikai és biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a

természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis iranyultsagara vonatkozé személyes
adatok kezelése tilos.

Az AdatkezelG az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) és e) pontjaban
meghatarozott adatkezelés (a tovabbiakban: kotelezé adatkezelés) esetén a kezelendé
adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az
adatkezel6 személyét, valamint az adatkezelés id6tartamat vagy sziikségességét id6szakosan
feliilvizsgalja, a feliilvizsgalatot az adatkezelést elrendeld térvény, illetve dnkormanyzati
rendelet hatarozza meg.

Ha a koételezd adatkezelés id6tartamat vagy sziikségessége idGszakos feliilvizsgalatat
térvény, helyi énkormanyzat rendelete vagy az Eurépai Unié kotelezd jogi aktusa nem
hatarozza meg, az adatkezeld az adatkezelés megkezdésétl legalabb haromévente
felllvizsgalja, hogy az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozé 4ltal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak
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6.8

megval6suldsdhoz sziikséges-e. Ezen feltlvizsgalat koriilményeit és eredményét az
adatkezels dokumentélja, e dokumentaciét a felilvizsgalat elvégzését kovetd tiz évig
megorzi és azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatésag (a tovabbiakban:
Hat6sag) kérésére a Hatosag rendelkezésére bocsatja.

Az Adatkezeld az altala kezelt személyes adatokrél, az adatok tipusanak megjeldlesével,
részletes nyilvantartast vezet a személyes adatkezelés atlathatésaganak biztositasa
érdekében a térvényi kotelezettséggel osszhangban. A nyilvantartasokat az Adatvédelmi
Tisztvisel vezeti a szervezeti egységek vezetdi altal szolgaltatott adatok alapjan.
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VIIIL Az Erintettek tijékoztatasa

Az Adatkezeld feladatainak ellatdsa soran az érintetteket az egyes adatkezelésekrdl kiilén
adatkezelési tajékoztatok Gtjan tajékoztatja.

A tajékoztatas megtorténtét az Erintettnek igazolnia kell alairaséaval, kijelentve, hogy a
tajékoztatast megismerte, megértette. A tdjékoztatdsnak az érintett jogairdl és a
jogorvoslat lehet8ségeirdl is részletesen ki kell térnie.

Minden iigyintézéshez, adatkezeléséhez vizsgalni kell, hogy a méar meglév0 tajékoztatas
megfelelé-¢, alkalmazhaté-e, mint teljes kord tajékoztatas. Amennyiben az adott tligyben
igazoltan nem all rendelkezésre megfeleld és teljes korii tajékoztatas, a tajékoztatast
kotelez6 megadni.

Az Adatkezel6 az ligyintézési eljarasaiban valamennyi iigyben alkalmazott tajekoztatast
elsédlegesen irasban, kozérthetd és egyszer( megfogalmazassal kell, hogy Kkialakitsa.
Torekedni kell a tajékoztatd tomorségére. A téjékoztatok tartalmi Kialakitasaért az
Adatvédelmi Tisztviseld felel. A tajékoztatok alkalmazasat az 6nallé szervezeti egységek
vezetdi ellendrzik.

Az Erintettnek a jogai gyakorlasahoz a t4jékoztatdsara vonatkozé valamennyi rendelkezés
betartdasa kiemelten fontos, egyuittal az Adatkezel6 jogszer(i feladatellatasanak a
bizonyitasara szolgalé eljaras, amely az Adatkezel6 kiemelt érdeke, ennek megfeleloen
betartidsa valamennyi dolgozé szdmara kotelezd. (Erintetti kérelem Kezelésének
eljarasrendje)

Uj tajékoztato tartalmara az adott ugy, ugyek, ugytipusok intézésére kell§ tapasztalattal
rendelkez ligyintézd tesz javaslatot, amelyet az 6nallé szervezeti egység vezetje hagy
jovA az Adatvédelmi Tisztvisel6 4llaspontjanak kikérésével, sziikseg szerinti
kdézremiikddésével. A tajékoztatd kotelezd bevezetésérdl az Adatkezel vezetdje dont.

[X. A tajékoztatas minimalis tartalma
Az egyes tajékoztatékban az al4bbi informaciokat kell rendelkezésre bocsatani:
Rendelkezésre bocsatandod informéaciok, tajékoztatas, ha a személyes adatokat az érintett6l
gyujtik:

Ha az érintettre vonatkozo személyes adatokat az érintettdl gydijtik, az adatkezelé a
személyes adatok megszerzésének id6pontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a

kovetkezd informaciok mindegyikét:

a. az adatkezelGnek és az adatkezeld képvisel6jének a kiléte és elérhetéségei;

b. az adatvédelmi tisztvisels elérhetéségei,

c. aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d. a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjdn alapulé adatkezelés esetén, az
adatkezel vagy harmadik fél jogos érdekei;

e. adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoériai,

f. adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy
nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

g. a személyes adatok tarolasanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

h. az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6t8l a rd vonatkozé
személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését wvagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,
valamint az érintett adathordozhatésaghoz valé jogarol;

i. a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontjan alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely id6pontban térténé
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visszavonasahoz valé jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét;

j. afeliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

k. arrél, hogy a személyes adat szolgéltatdsa jogszabalyon vagy szerzOdéses
kotelezettségen alapul vagy szerzidés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

] automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikéra és arra vonatkozdan érthetd
informéciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nezve
milyen varhaté kévetkezményekkel bir.

Az 1. § A pontja nem alkalmazando, ha és amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az

informaciokkal.
Rendelkezésre bocsatandd informaciok, ha a személyes adatokat nem az érintettdl
szerezték meg

Ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg, az adatkezel6 az eérintett
rendelkezésére bocsatja a kévetkezd informaciokat:

a. az adatkezel&nek és - ha van ilyen - az adatkezeld képvisel6jének a kiléte és
elérhetoségei;

b. az adatvédelmi tisztviseld elérhetéségei,
a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja;

d. az érintett személyes adatok kategériai;
a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai;
adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel§ valamely harmadik orszéagbeli

cimzett vagy valamely nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a
személyes adatokat

g a személyes adatok tirolasanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

h. ha az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapul, az
adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeir6l;

i. az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezelSt8l a ra vonatkozé
személyes adatokhoz valé hozzéférést, azok helyesbitését, torlését vagy

kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen,
valamint az érintett adathordozhatéséghoz valé joga;

jo a GDPR.(’,. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9, cikk (2) bekezdésének
a) pongan alapul6 adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban
valo Ylsszavonaséhoz valé jog, amely nem érinti a visszavonis elétt a
hozzéjarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jo gszerilségét;

k. avalamely feltigyeleti hat6sdghoz cimzett panasz benyujtdsanak joga;

L. a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan
hozzaférheto forrasokbél szarmaznak-e; és

m. automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozé

éthetﬁ informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel, és az
érintettre nézve milyen varhat6 kévetkezményekkel bir.

Az 1. § B. pontjat nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben
a) az érintett mar rendelkezik az informaciékkal;

b) a fzéban forgd informaciok rendelkezésre bocsatdsa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne, kiilondsen a kozérdek(i archivalas céljabdl,
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2.8

3§

4.8

5§

6.8

7.8

tudomanyos és torténelmi kutatési célbél vagy statisztikai célbol, a GDPR 89. cikk (1)
bekezdésében foglalt feltételek és garancidk figyelembevételével végzett adatkezelés
esetében, vagy amennyiben az e cikkben emlitett kotelezettség valészintsithetden
lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen adatkezelés céljainak elérését.
llyen esetekben az adatkezelSnek megfelel6 intézkedéseket kell hoznia - az
informéciék nyilvanosan elérhet6vé tételét is ideértve - az érintett jogainak,
szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében;

c) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten el6irja az adatkezelére alkalmazand6
uniés vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgalo
megfeleld intézkedésekrdl rendelkezik; vagy

d) a személyes adatoknak valamely uniés vagy tagallami jogban el6irt szakmai titoktartasi
kételezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartasi kotelezettséget is,
bizalmasnak kell maradnia.

A tajékoztatas modjai:

a) Az Erintett - tigyfél - személyes eljardsa esetén {rasbeli tajékoztatét kell atadni, amely

4tolvasasa utén az Erintett (ligyfél) alairasaval igazolja, hogy azt megismerte. Az alairasaval
igazolja a tajékoztat6 tartalméanak megértését és tudomasulvételét.

b) Amennyiben az Erintett - iigyfél - az iigyintézés meginditdsat postai iton megkiildott

levélben kéri, postafordultaval, szintén postai tton kell szamara a tajékoztatot megkiildeni,
arra torténd figyelmeztetéssel, hogy a tajéekoztato tudomasulvételének igazolasa az
{igyintézés meginditasanak feltétele.

¢) E-mailben akkor lehet a tijékoztatot megkildeni, ha az Erintett maga is e-mailben

kezdeményezte az ligyintézést, de a tajékoztaté visszakiildése csak postai uton vagy
személyes, illetve meghatalmazott személyes eljarasaval lehetséges.

d) Telefonon csak abban az esetben adhaté tajékoztatas, ha az Erintett telefonon kezdeményezi

az lgyintézést, kiilonésen, ha az ligyintézés érdemi meginditasat megel6zéen érdeklodik,
avagy az tigytipus olyan, 4ltaldnos vagy gyakran ismétl6dé eljarast tesz lehet6vé, amelyre
nézve a t4jékoztatds tartalma nem tekinthetd specifikusnak, illetve egyértelmien
megallapithaté, hogy az iigyfelek szamara ismert tartalommal bir. Ha az Erintett kérelme
telefonon elintézhetd, a tjékoztatas megtérténtének tényét, modjat akkor kell régziteni, ha
a telefonon valé megkeresésrél irasban legalabb feljegyzés torténik.

Az Adatvédelmi Tisztviselének torekednie kell arra, hogy Gsztondzze a dolgozék az
adatkezelési folyamatok kapcsdn az egyszerd, konnyen kezelhets és érvényesithetd
tajékoztatok alkalmazasat, ennek megfeleléen a tajékoztatokat lehetdség szerint az
ligyintézés meginditasahoz kitdltendé nyomtatvany - elkiiloniilt - részeként kell kialakitani.

Az Adatkezelc’i_ adatkezelési folyamat egyszeriisitése érdekében térekedni kell arra, hogy az
Adatkezel6 hivatalos weboldalan részletes, altalanos tajékoztaté és minél tobb olyan

adatkezelési, adatvédelmi informécié elérheté legyen, amely egy-egy lgytipusra vonatkozik
Az ugytipusok lefrasénal, fgy kiilondsen, ha az adott tgytipus kérében az ijgyintézé;
megipdftéséhoz trlap, nyomtatvany is elérhetd, ki kell alakitani, hogy a honlapon
hozzaférhetd relevans adatvédelmi-, adatkezelési szabalyok kozvetleniil a leirasok, tirlapok
megfelel6 részére valo koppintassal (link beiktat4saval) elérhetéek legyenek. ‘

iq tajékoztatast barmely modon térténik, igy kell megtenni, hogy utélagosan is bizonyithaté
egyen.

zf\‘r?'fennyiben az. ijgyintézés megkezdését megel6z6en az érintett szamara adott
ta.l.]ekoztatéshoz ke_pest az ligyintézés soran a korabbi tajékoztatas barmely elemében valtozas
kovetkezett be, az ilyen koriilményekrél az Erintettet tajékoztatni kell.

Ha az Adatkezel6 jogszert eljarasa korében a személyes adatokat mas célra kivanja hasznalni,

mint amilyen c€lbol az adatokat beszerezte, az adatkezelés elfitt ismét meg kell adni a jelon
cim szerinti tartalommal a tajékoztatot, amelyben az 0j cél szerepel. Ismételt tajékoztatas
nélkiil az adatkezelés megkezdése tilos.
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8.8 Az érintett azonositasa:

(1) A személyesen eljaré érintettsl személyi azonosité okmany, lakcimkartya vagy utlevél
egylittes megtekintésével és tartalmanak rogzitésével lehet az azonositast elvégezni.

(2) Igazolvanyt, okmanyt fénymasolni, avagy barmely kép eszkozzel, képfelvevivel a
lefényképezni tilos.

(3) Amennyiben barmely korabban felvett aktaban ilyen dokumentum taldlhatd, annak
észlelése esetén az igazolvany tartalméat rogziteni kell, a képet (fénymasolt képet,
fényképet stb.) pedig haladéktalanul meg kell semmisfteni. A megsemmis{tésrol
jegyzékonyvet kell felvenni.

X. Az érintett adatkezeléssel 6sszefiliggé jogairdl

1.§ Erintett tajékoztatashoz valé joga

Az Adatkezel6 a VII. és VIII. cimben rogzitett intézkedéseket hozta annak érdekében, hogy az érintett
részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo, a GDPR 13. és a 14. cikkben emlitett valamennyi
informaciot tomor, atlathato, érthetd és konnyen hozzaférheté formaban, vilagosan és kdzérthetGen
megfogalmazva nyujtsa.

28 Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezo6 informaciokhoz hozzaférést kapjon:

e azadatkezelés céljai;

e az érintett személyes adatok kategoriai;

e azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiilonosen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a
nemzetkozi szervezeteket;

e adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen idGtartam meghatarozasanak szempontjai;

e az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a ra vonatkozé személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének Korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen;

e avalamely feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

e ha az adatokat nem az érintettél gyijtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
informacio;

e automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthetd informaciok, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentSséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhato
kdévetkezményekkel jar.

3.8 Erintett helyesbitéshez valé joga

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a
ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett
jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok - egyebek mellett kiegészité nyilatkozat dtjan
torténd - kiegészitését.

48§  Erintett torléshez vald joga (,az elfeledtetéshez valé jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil tordlje a ra

vonatkozé személyes adatokat, az Adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo

személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térélje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

¢ aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbél, amelybdl azokat gy(jtotték vagy mas
modon kezelték;

e azérintett visszavonia a hozzdjarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

15



e az érintett a tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvezs jogszer(l ok az
adatkezelésre;

s aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e aszemélyes adatokat az adatkezel6re alkalmazand6 uniés vagy tagallami jogban el&irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

A torlés nem alkalmazandé, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

e avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékoz6dashoz valo jog gyakorlasa céljabdl;

e aszemélyes adatok kezelését el6ird, az adatkezel6re alkalmazando unids vagy tagéllami jog
szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbél vagy az adatkezelOre ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

e anépegészségiigy teriiletét érint6 kozérdek alapjan;

e a kézérdekii archivalas céljabol, tudoményos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbél, amennyiben a torlési jog valészinusithetden lehetetlenné Lenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

o jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Torlés esetén az sszes Kezelt adatot torolni kell.

5.8 Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel§ korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:

e az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezel6 ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

« az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

e az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

e az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idGtartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem Kkeriil, hogy az adatkezel6 jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozéas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely
tagéllam fontos kézérdekébdl lehet kezelni.

Az Adatkezel6 az érintettet, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés
korlatozasanak feloldasardl elGzetesen tajékoztatja.

Az adatkezelés korlatozasat esetében a személyes adatokon tovabbi adatkezelési miiveletek nem
végezhetdk.

6.§ Erintett adathordozhat6saghoz valé joga

Az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé, éltala egy adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznélt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabbaé jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa anélkiil, hogy ezt
akadalyozna az az adatkezel8, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta.

Erintett jogosult arra, hogy kérje a személyes adatok adatkezel8k kozotti kozvetlen tovabbitasat,
amely kérést teljesiteni kell.

7§  Erintett tiltakozashoz valé joga

Barmely érint‘lett szamara akkor is biztositani kell a jogot arra, hogy az egyedi helyzetiikre vonatkozé
adatok kf:zelese" ellen tiltakozzon, ha a személyes adatok jogszertien kezelhetdk, mert az
adatkezelésre kozérdekbdl vagy az Adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasa

keretében végzett feladat végrehajtasahoz, illetve az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekei
alapjan van sziikség.
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8§  Erintett jogainak gyakorlasa esetében alkalmazandé eljaras

Amennyiben barmely érintetti jogot érint§ kérelem érkezik, arrél az adatok kezelését ténylegesen
végz6 tisztviseld, ligyintézd haladéktalanul koteles felettesét értesiteni.

Az adatok kezelését ténylegesen végzé tisztviseld, ligyintéz6 felettese haladéktalanul felveszi a
kapcsolatot az Adatvédelmi Tisztvisel6vel, akivel kozésen javaslatot tesznek a megkeresésre,
kérelemre adandé valaszra, amelyet az Adatkezel6 vezetoje elé terjesztenek. A valasz jovahagyasa az

Adatkezel6 vezetdjének felel6ssége.
Az érintetti jogokat érint6 kérelmek esetében az alabbiakat kell figyelembe venni:

Adatkezels indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl szamitott
egy honapon belill koteles tdjékoztatni az érintettet a kérelem nyoméan hozott intézkedésekrsl.
Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatarid6
tovabbi két hénappal meghosszabbithato.

Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a téjékoztatast lehetSség szerint
elektronikus titon kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Az Adatkezeld a tajékoztatast a kérelem beérkezésétdl szamitott 1 hénapon beliil, a kérelemmel
megegyez6 forméban, frasban postai vagy elektronikus tton, dijmentesen koteles megadni.

Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyomdn, késedelem nélkiil, de
legkésébb a kérelem beérkezésétél szamitott egy hénapon beliil tajékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasanak okairél, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely

feliigyeleti hatosagnal, és élhet birésagi jogorvoslati jogaval.

Ha az érintett kérelme egyértelmifen megalapozatlan vagy - kiilonosen ismétlodd jellege miatt -
tilz6, az Adatkezels, figyelemmel a kért informéci6 vagy tajékoztatds nydjtésdval vagy a keért
intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre:

a) észszerii 0sszegl dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.
A kérelem egyértelm(ien megalapozatlan vagy tulzé jellegének bizonyitasa az AdatkezelSt terheli.
Dij meghatdrozasa esetén az Adatkezeld vezetSje kiilon rendelkezést hoz a targyban, amely
részletesen és pontosan meghatarozza a dijfizetéssel érintett eseteket és feltételeket, valamint a
felszamithaté dijak 6sszegét.

Ha az Adatkezel ligyintéz6jének megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyijté természetes
személy Kkilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossagénak megerésitéséhez
szlikséges informacidk nyujtasat kérheti.

A{z Adatke:zelfi az adatok kezelését ténylegesen végzé dolgozé biztositja, hogy az Erintett szaméara
barmely értesités, tajékoztatas kénnyen hozzaférhetd és olvashatd formaban, tomor, vilagos és
kozértheten megfogalmazott tartalmu legyen.

Az Erii:ltett jogai gyakorlasanak korlatozasahoz vagy teljesitésének megtagadasshoz, az Adatkezels
vefﬁtﬁjének az Adatvedelmi Tisztvisel6 allaspontjanak kikérését kovetSen meghozott déntése
sziikséges.

ff-‘k dﬁnt{és'ré'-l jcéjékoztatni kell az Erintettet, tovabb4 a jogi, ténybeli indokokrél, az 6t megilletd
jogokrol és a jogorvoslati lehetdségekrél.

Xl. Hozzajarulas

1§ A hozzajarulassal az Erintett onkéntes, egyértelmd és Kifejezett hozzajarulasat adja a
§zemélyes adatai kezeléséhez abban az esetben, ha a személyes adatok kezelésének
]o__gajapj_a az érintett hozzdjarulasa. A hozzajarulas el6feltétele, az Erintett megfelel§ és teljes
kori tajékoztatasa. A kozérthetd, egyszer( és teljeskor( tajékoztatas elmaradasa esetén az
Erintett hozzdjarulo nyilatkozata nem tekinthetd érvényesnek
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2§

3.8

48

5.8

6.8

7.8

Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az Adatkezelének képesnek kell lennie annak
igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzéjarult.

Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
tigyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektdl a mas iigyektdl egyértelmiien
megkalonboztetietd médon kell el8adni, érthetd és kénnyen hozzaférhetd forméban,
vilagos és egyszerd nyelvezettel. Az érintett hozzdjarulésat tartalmazé ilyen nyilatkozat
barmely olyan része, amely sérti a GDPR el6irasait, kotelez6 erével nem bir.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzjaruldsat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavondsa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezeleés
jogszerliségét. A hozzdjarulas megadédsa eltt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A
hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszer(i médon kell lehetévé tenni, mint annak
megadasat

Az hozzajarulas érvényességét nem érinti, ha az Erintett a feltételek biztositasa ellenére a
tajékoztatot, vagy az annak megismerésérél szolé nyilatkozatot annak részletes elolvasasa
nélkiil frja ala.

Amennyiben az Erintett 4ltal inditott ligyben - amely esetében az adatkezelés jogalapja a
hozz&jarulas - mas nagykoru személy is érintett (kiilonosen az Erintett hozzatartozdja), az
adatkezeléshez a hozzajarulast ezen személynek is meg kell adnia a tajékoztaté alapjan,
amelyet - ha a tovabbi érintett nem személyesen teszi meg a hozzajarulo nyilatkozatat -
legalabb teljes bizonyité ereji maganokiratba kell foglalni.

Minden olyan esetben amikor a téjékoztatés tudomasulvétele, avagy a kiilén hozzéjarulas
sziikségessége kérdéses, az Adatvédelmi Tisztviseld allaspontjat ki kell kérni. A kérdésben a
szervezeti egységek vezetdi, illetve az Adatkezelé vezetdje dontenek.

XIl. Az érintett természetes személyekre vonatkoz6 kiilonleges személyes
adatok kore és az adatkezelés kiilonds szabalyai

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utal6 személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi
azonositasat célzé genetikai és biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo személyes adatok kezelése
f6szabaly szerint tilos.

Mindez nem alkalmazandé abban az esetben, ha:

a) az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét

b)

célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az uni6s vagy tagallami jog ugy rendelkezik, hogy a
tilalom nem oldhaté fel az érintett hozzajaruldsaval;

az adatkezelés az adatkezel6nek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocidlis védelmet szabdlyozé jogi elGirasokbol fakadd kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvets jogait és
erdekeit védS megfeleld garanciakrél is rendelkezd uniés vagy tagéllami jog, illetve a
tagallami jog szerinti kollektiv szerzédés ezt lehet6vé teszi;

c) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy 1étfontossagi érdekeinek védelméhez

e)

sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvéképtelensége folytan nem képes a
hozzajarulasat megadni;

az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti célt alapitvany,
egyestlet vagy barmely mas nonprofit szervezet megfelelé garancidk mellett végzett
jogszerli tevékenysége keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés kizarélag
az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a
szervezettel rendszeres kapcsolatban dlinak a szervezet céljaihoz kapcsolédoéan, és hogy a
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személyes adatokat az érintettek hozzajaruldsa nélkiil nem teszik hozzaférhetévé a
szervezeten kiviili személyek szamara;

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

az adatkezelés jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelmehez
sziitkséges, vagy amikor a birdsagok igazsagszolgaltatasi feladatkoriikben jarnak el;

az adatkezelés jelent6s kézérdek miatt sziikséges, uniés jog vagy tagallami jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog
lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfelel6 és
konkrét intézkedéseket ir el6;

az adatkezelés megeléz6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségligyi célokbol, a
munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa,
egészségligyi vagy szocialis ellatas vagy kezelés nytjtasa, illetve egészségiigyi vagy szocialis
rendszerek és szolgaltatdsok irdnyitasa érdekében sziikséges, uniés vagy tagallami jog
alapjan vagy egészségiigyi szakemberrel kotott szerzddés értelmében, tovabba a GDPR-ban
emlitett feltételekre és garanciakra figyelemmel;

az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd olyan kozérdekbdl sziikséges, mint a
hatarokon at terjedd stilyos egészségiigyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az
egészségiigyi ellatas, a gyogyszerek és az orvostechnikai eszkdzok magas szinvonalanak és
biztonsaganak a biztositdsa, és olyan uniés vagy tagallami jog alapjan torténik, amely
megfelels és konkrét intézkedésekrdl rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait védo
garancidkra, és kiilénosen a szakmai titoktartasra vonatkozoan;

az adatkezelés a kozérdek( archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatési célbol
vagy statisztikai célbdl szitkséges olyan uni6s vagy tagéllami jog alapjan, amely aranyos az
elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog lényeges
tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztosftasara megfelel6 és konkrét
intézkedéseket ir elo;

X111. Adattovabbitasra vonatkozo rendelkezések

Személyes adatok tovabbitasat, kozérdekdi adatok Kkozlését (a tovabbiakban:
adattovabbitést) kizar6lag erre jogosult, az Adatkezel6 foglalkoztatasaban levé személyek
végezhetnek.

Az Adatkezeld adatkezeléseibdl személyes adatot tovabbitani az érintett hozzajarulasanak

hianydban csak jogszabalyban meghatarozott szervek részére, csak a tdrvényben
mcghatarozott adatkérben Ichet, a célhoz kotottség clvénck maradéktalan érvényesitésével,

Az Adatkezel6 csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek az Adatkezelé az
adatkezel6je.

Az adattovabbitas feltételeit (jogalap, célhoz kétottség, adatbiztonsag) az adatot tovabbitd
minden esetben ellendrizni koteles.

Az adattovabbitasi kérelem elbiralasa kétség esetén - a torvényben kotelez6en eldirt
adattovabbitas esetét kivéve - az Adatkezel6 vezetGjének hataskorébe tartozik.

XIV.  Adatfeldolgozdk, adatfeldolgozas

Az Adatkezeld kotelezettsége, hogy biztositsa a személyes adatok védelmét olyan esetben is,
amikor az adatok kezelését adatfeldolgoz6 végzi.

Az Adatkezel0 az adatfeldolgozoval szerzodést kot, amelyben meg Kell allapodni az
adatfeldolgozas pontos feltételeirdl, az atadasra Kerulé adatok korérdl, tovabba
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hangstilyosan annak biztositasarél, hogy az adatfeldolgozé valamennyi torvényi rendelkezés
betartasaval jar el, a szerz6dés kotelez6 elemeit a GDPR 28. cikke tartalmazza.

Az Adatkezelé, mint adatkezel$ felel6ssége meghatarozni azokat a feltételeket, amelyek
ellenérizheté 6és Atlathaté médon biztositjdk az adatfeldolgozés torvényességet az
adatfeldolgozasi tevékenység valamennyi részletében és teljes id6tartamaban. Ez
adatvédelmi és adatbiztonsagi feltételek meghatarozasat egyarant magéaban foglalja.

Az Adatkezel6 jogosult tovabba megbizonyosodni az adatfeldolgozok jogszabalynak valo
megfeleldsségérol is.

Az adatkezelés soran az adatfeldolgoz6 igénybevételérdl tajékoztatni kell az Erintetett.
Az Erintett hozzéjarulasa az adatfeldolgoz6 igénybevételéhez nem sziikséges.

Az adatfeldolgozokkal megkotend6 szerzédések részletes és minimalis tartalmi feltételeirdl
a ,Adatkezelé/adatfeldolgozé egyezség eljarasrendje” rendelkezik, az adatfeldolgozoval
megkotendd mintaszerz&dést a ,Adatfeldolgozéi szerzédésminta” tartalmazza.

Az adatfeldolgoz6 torvényes miikodésének, illetve az adatfeldolgozéi szerz6dés betartasanak
cllendrzésére a ,Adatfeldolgozok biztonsagi ellendrzésének eljarasrendje” elGirasai
vonatkoznak.

Az adatfeldolgozdkrél részletes nyilvantartast kell vezetni az adatkezelés atlathatosaga
érdekében. Ezt a nyilvantartast az Adatvédelmi Tisztviseld vezeti az AdatkezelS altal

nytjtott informaciok alapjan.

XV. Kozos adatkezelok

Koz6s adatkezelés akkor valésul meg, ha az adatkezelés céljait és eszkozeit két vagy tobb
adatkezel6 kozosen hatarozza meg.

A kozos adatkezeldk az adatkezelés tekintetében az Erintettekkel torténd kapcsolattartasra,
kapcsolattartot jelolnek Ki. A Kkapcsolattartd Kijelolése nem érinti az AdatkezelGK
felel6sségét.

A kozos adatkezelést valamennyi adatkezel§ a kozottiik létrejott megéllapodés szerint végzi,
a felel6sségiik a megallapodasban meghatarozott feladatmegosztasnak megfeleld. A
megallapodés érdemi részét az Erintettekkel ismertetni kell.

A kézbs adatkezel6i megallapodas, illetve a kozos adatkezelés ténye az érintett szamara a
jogai gyakorlasa vonatkozasaban nem lehet terhesebb. Erre tekintettel az Erintett barmely
adatke‘zelo" felé joghatalyosan megteheti mindazt, illetve élhet valamennyi térvényes jogéval
ugyanugy, mintha egy adatkezelG végezné a személyes adatok kezelését.

XVI Tovabbi igymenetek: panasz, észrevétel

Szemelyes adatok kezelését, védelmét érint6 kérdésekben panasz benyijtasa esetén a
panasz el6zetes megvizsgalasa arra iranyul, hogy az abban foglaltak alapjan sziikséges-e a
panasz targyaban vizsgalatot lefolytatni. Amennyiben igen, az érintettet tajékoztatni kell
errél a tényrdl és egytttal a kivizsgalashoz sziikséges személyes adatok korérél.

Amennyiben a panasz kivizsgdlasanak ligymenetében az Erintett hozzéajarulasanak
megadasa nem mell6zhet, a tdjékoztatdsnak erre ki kell térnie, azzal, hogy az érintett

barmikor jogosult visszavonni a Kivizsgalashoz sziikséges személyes adatai kezeléséhez
adott hozzajarulasat.

Amennyiben a panasz olyan targyra iranyul, amelynek kivizsgalasa az Adatkezel8 szamara
kotelez6, kiilondsen, ha més személyt, ligyintézést (az Adatkezel6 kotelezettségét) is érint,
ezt a tényt a tajékoztatonak tartalmaznia kell, egytttal az arra valé figyelmeztetést is, hogy
az érintett a hozzajarulasat nem vonhatja vissza, a panasz kivizsgalésat nem szakithatja meg,
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Eszrevétel megtétele esetén a tartalom szerinti elbiralas elvének megfeleléen, a panaszra
irdnyad6 szabalyokat kell alkalmazni.

Amennyiben a panasz vagy észrevétel olyan tartalmd, amely nem igényli az tgyfel szemelyes
adatainak kezelését, az adatkezelésre vonatkozo tajékoztatot nem kell kiadni.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 a hozza benytjtott panaszokat Kkivizsgdlja és az tigyrol,
intézkedési javaslataval egyiitt, tdjékoztatja az Adatkezels vezet8jét. Amennyiben a panaszt
vagy észrevételt valamely szervezeti egységhez terjesztik el6, a szervezeti egység vezetdje
tovabbitja az Adatvédelmi Tisztviselonek.

Az adatvédelem, adatkezelés korét érintd beadvanyokrol (kérdések, észrevételek, panaszok,
kérelmek, kovetelések) az Adatvédelmi Tisztviseld nyilvantartast vezet, az Adatkezeld altal
nyujtott informaciék alapjan. A nyilvantartas mintalapjaként a JErintetti adatvédelemmel

kapcsolatos kérelem nyilvantartas” dokumentum szolgal.

XVIl.  Beépitett és alapértelmezett adatvédelem

A beépitett adatvédelem érvényesitése jelentés mértékben novelheti az adatkezelés
torvényes menetének kiszamithatésagat, fontos eszkoz az Adatkezel6 dolgozdinak az
adatvédelmi rendelkezések betartasaval kapcsolatos kotelezettségei teljesitésében.

Az Adatvédelmi Tisztviselének figyelemmel kell lennie arra, hogy az Adatkezel6 az
adatvédelmi eljarasok, modszerek megtervezésekor, mind a manudlis adatkezelés, mind az
elektronikus rendszerek tekintetében olyan médon alakitsa ki, amelyek a megkeriilhetetlen
médon magukban hordozzdk az adatvédelmi megfeleléshez sziikséges szempontok
figyelembeveételét. Ennek sordn az Adatvédelmi Tisztvisel§ egylttmikodik az Adatkezel
szakembereivel és vezetdseégével.

A beépitett adatvédelem érvényesitése hosszabb folyamat, amelyre az egylittmikodésnek ki
kell terjednie. A beépitett adatvédelem alkalmas arra, hogy az adatkezelési folyamat soran az
adatvédelmi eléirasok betartasa kénnyen ellenérizhet6 legyen, illetve az eléirasok be nem
tartasa kiilon ellendrzési mechanizmus nélkiil is észlelhetévé valjon.

A beépitett adatvédelem alapvetd eszkozei az alnevesités, titkositas.

Az alapértelmezett adatvédelem elvei alapjan az Adatkezel6nek arra kell torekednie, hogy a
személyes adatok védelmével kapcsolatos szabalyok, védelmi intézkedések, hozzaférések az
adatvédelmi szabalyok kérében a lehetd legszigoribb mértékre legyenek értelmezve és
bedllitva, el6segitve, hogy az alapértelmezés az adatvédelmi eljarasokban az Erintettek
jogainak és alapvetd szabadsagainak a védelmét a lehet6 legmagasabb szinten biztositsak.

Ezen elveknek val6 fokozott megfelelés érdekében az Adatvédelmi Tisztvisel6 rendszeres
ajanlasokat fogalmaz meg.

Az informatikai rendszerben a hozzaférési jogosultsagot szintenként kell kialakitani és
.rt')gziteni. Valamennyi alkalmazott szoftver esetében meg kell hatdrozni a hozzaférési
jogosultsagokat és a hozzaférést ennek megfelelden lehetévé tenni belépési kédokkal. Az
egyes szemelyekre vonatkozo hozzaférésekrol nyilvantartast kell vezetni.

XVIII. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa
Az adatkezelési tevékenységekrdl Adatkezel§ nyilvantartast vezet.

A nyilvantartasok tartalmi kialakitisa az Adatvédelmi Tisztvisels szakmai kompetenciaja,
amelyet az Adatkezel6 vezet6jének informéciéi alapjan és j6vahagyasaval hataroz meg.

A nyilv'élntfartésok vezetése az Adatvédelmi Tisztviseld feladata az Adatkezeld altal adott
informéciok alapjan.
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A nyilvantartasok az Adatkezeld belsé dokumentumai, amelyek biztositjdk, hogy kétség
esetén az Adatkezeld bizonyitani tudja az adatkezelési folyamatok térvényességét.

Valamennyi nyilvantartds dinamikus jellegli, azokat folyamatosan frissiteni kell és
naprakészen tartani. Az Adatvédelmi Tisztvisel6 végzi a nyilvantartasok frissitését az

Adatkezel6 altal adott informaciok alapjan.

A nyilvantartasokat digitélisan kell térolni, amelyhez megtekintésre az Adatkezeld vezetdje,
tovabba a szervezeti egységek vezetdi és az Informéciobiztonségi FelelSs férhetnek hozza.

XIX.  Adatvédelmi hatasvizsgalat

Az Adatkezel§ 4ltal tervezett adatkezelést (adatgy(jtés, Gj adatkezelési folyamatok
bevezetése, tovdbba barmely olyan eset, amely nincs nevesitve, de az Adatvédelmi
Tisztvisel§ vagy az Adatkezels vezetSje a GDPR rendelkezéseire figyelemmel indokoltnak
tartja) megeléz6en az Adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6jének szakmai kozremiikodésével
hatasvizsgalatot végezhet annak érdekében, hogy felmérje, a tervezett adatkezelési
miiveletek milyen hatast fognak gyakorolni az Erintettek alapvetd jogaira és szabadsagaira
nézve.

A hatasvizsgalat egyes miveleteit, tovabba valamennyi lépését, eredményet, a levont
koveztetéseket rogziteni kell.

A hatasvizsgalat moédszertani lefrasdt a ,Adatvédelmi hatasvizsgalat eljarasrendje”
tartalmazza.

A hatésvizsgdlatra vonatkozd részletes eljarasi szabalyokat, menetét, eredményének
megallapitisat, az Adatvédelmi Tisztvisel§ altal jovéhagyott ,Adatvédelmi hatdsvizsgalat
eliarasrendje” rogziti, amelyet a rajuk vonatkoz6 részek tekintetében az Adatkezel6 vezetdje
és a szervezeti egységek vezetdi is jovahagynak.

XX Az adatvédelmi tisztviseld

Az Adatkezel§ a személyes adatok térvényes védelmére vonatkozd szabalyok betartasa,
tovabb4 az Erintettek alapvets jogai és szabadsdgai védelme érdekében az adatvédelem és
adatbiztonsag feltételeinek teljesitéséhez adatvédelmi tisztviselGt (a tovabbiakban:
Adatvédelmi Tisztvisel§) alkalmaz.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelem és adatbiztonsag szakteriiletén magas szinti
szakért6i kompetenciaval bird, kiilondsen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértéi szintl
ismeretével rendelkezd, valamint a GDPR szerinti adatvédelmi tisztvisel6i feladatok
ellatasara alkalmassag személy.

AZ Adatkezel0 bejelenti a Hatosag fele az adatvedelml risztviselo nevet, postal es
elektronikus levélcimét, ezen adatok valtozasat.

Az Adatkezel6 a hivatalos weblapjan kozzéteszi az adatvédelmi tisztvisel6 nevét,
telefonszamat, email cimét, cimét, amely utébbi azonos az Adatkezeld székhelycimével.

Az Adatkezel6 vezetGje biztositja, hogy az Adatvédelmi Tisztvisel6 minden esetben a kells
idében értesiiljon minden olyan bels6 eseményrdl, feladatrél, amelyek személyes adatokra,
személyes adatok kezelésére vonatkoznak, avagy a személyes adatok kezelését barmely
vonatkozasban érinthetik.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6t be kell vonni a személyes adatok védelmét érinté doéntések
el6készitésébe. Az ilyen dontésekre iranyulo eljaras megkezdésekor az el6zményiratokat és

valamennyi iratot meg kell kiildeni az Adatvédelmi Tisztvisel részére.

Az Adatkezeld kételes biztositani, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a személyes adatok
védelmével kapcsolatos dsszes ligybe megfelel6 médon és idében bekapcsolédjon. Az
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Adatvédelmi Tisztvisel részére a feladatai ellatasahoz sziikséges valamennyi tajékoztatast,
dokumentumot meg Kell adni, illetve meg kell kiildeni.

Amennyiben az Adatvédelmi Tisztviseld gy értékeli a kapott informaciot, hogy az
allaspontjanak, véleményének kialakitaséhoz és kézléséhez sziikséges - igy kiilonosen, ha az
adott tigyben a térvényeknek valé megfelelés kérdésében Osszetett szempontrendszert kell
figyelembe venni avagy a vizsgalandé kérdés jelentds szamu érintett jogait avagy kiilonleges
személyes adatokat érint -, el6zetes konzultaciét kezdeményezhet az Adatkezeldi vezetéssel,
tovabba tobbletinformaciét kérhet béarmely szervezeti egység vezetGjétdl, illetve az
Adatkezel6 barmely dolgozéjatél.

Az Erintettek a személyes adataik kezeléséhez és a GDPR szerinti jogaik gyakorlasahoz
kapcsol6dé valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hoz kozvetlenil fordulhatnak.
Ezt az Adatkezel6 weblapjan egyértelmien fel kell tiintetni.

Az Adatvédelmi Tisztviselé a feladatait az adatkezelési miiveletekhez f(iz6d6 kockazatok
megfelels figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokérere, koriilményére és céljara
is tekintettel vegzi.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 javaslatot tesz az adatvédelmi nyilvantartasok kialakitasara,
tartalmi kérdéseire. A nyilvantartasok vezetéséhez sziikséges adatok megadasa az
adatkezelést ténylegesen végzé dolgozok feladata, a nyilvantartasok naprakész vezetésének
feladatat az Adatvédelmi Tisztviseld latja el.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 rendszeresen attekinti az adatkezelés belsd szabalyzatait,
kapcsol6dé dokumentumait, indokolt esetben szovegszer(en kidolgozott javaslatot tesz a
szabalyzatok harmonizéciéjara, amelynek alkalmazasarol az Adatkezel6 vezetdje dont.

Az Adatvédelmi Tisztvisel§ barmely szabalyozasi és gyakorlati (megvalésitasi) kérdésben
jogosult javaslattal, inditvannyal élni. Ilyen esetben elsGdlegesen irasban fordul az
Adatkezels vezetSjéhez. Az Adatkezel§ vezetSjének részérél a valaszadas nem tagadhaté
meg, de a javaslat elfogadasérél énalléan hoz déntést. Amennyiben az Adatkezel8 vezetéje
az Adatvédelmi Tisztvisel6 barmely inditvanyanak, észrevételének nem ad helyt, kérheti a
médositott elGterjesztés kidolgozasat.

XXl.  Adatbiztonsag - adatvédelmi incidens

Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az alabbiak szerint kell eljarni.

A jelen cimben meghatarozottakat az Informdaci6biztonségi Szabalyzattal 6sszhangban kell
alkalmazni.

Adatvédelmi incidens bekévetkezése, illetv 0 b5é O :
1 ) ; e bekdvetkezésének kozvetlen veszélye, ava
korabban tértént adatvédelmi incidens felismerése esetén szﬁkséges értesiteni a ﬁﬁ%vetlg

felettest, valamint az adatvédelmi tisztviselét.

A 3. § rendelkezése szerint kell eljarni abban az esetben is, ha az adatvédelmi incidenst
avagy annak kozvetlen veszélyét észlel6 személy nem tudja megallapitani az események'
tenyle’ges bekovetkezését, avagy a bekovetkezésének kozvetlen lehet6ségét, csak
valészinisiteni tudja. A bejelentést tevs dolgoz6t semmilyen hatrany nem érheti akkor sem
ha jéhiszem{ien megtett bejelentésének barmely része tévesnek minésiil. '

Az és?leié .sz.eméiy koteles haladéktalanul jelezni a koézvetlen felettesének vagy az
Adat:.redelmll Tlszwlselének a tapasztaltakat. A felettes értesitése esetén a felettes késedelem
nélkiil értesiti az Adatvédelmi Tisztvisel6t és az Adatkezeld vezetdjét.

Az adatvédelmi incidensekrdl az Adatvédelmi Tisztvisel8 sziikség szerint téjékoztatja az

Inf:arméciébiztonségi Felel6st, akit indokolt esetben az incidens kivizsgalasaba és a
szlikséges intézkedések kidolgozasaba be kell vonni.
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7.8

8.8

9.8

10.§

11.§

12.§

13§

14.5

15.§

16.§

Amennyiben megallapithat6 az adatvédelmi incidens bekovetkezése, tovabba az incidens
kovetkezményeképp az is megallapithatd, hogy az valésziniisithetéen kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadséagaira, az Adatkezel6 az Adatvédelmi Tisztviseld
ttjan haladéktalanul, de legkésébb 72 6ran belil jelenti az adatvédelmi incidenst a

felligyeleti hatésagnak.

Amennyiben a 8.§ esetében a bejelentésre nem keriil sor 72 6ran beliil, a késedelem okanak
bejelentésével egyiitt kell az akadaly elharultat kévet6en haladéktalanul megtenni a
bejelentést.

Az Adatvédelmi Tisztvisels6 - az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet, amely
legalabb az incidenssel érintett személyes adatok kérét, az incidens bekovetkezésének
koriilményeit, azok hatasait, és a kezelésiikre tett intézkedések leirasat tartalmazza.

Ha az adatvédelmi incidens valészinlisithetGen magas kockazattal jar a termeészetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kovetkezd feltételek barmelyike teljesiil:

a) az Adatkezel6 megfelelé technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és czeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens 4ltal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilonosen azokat az intézkedéseket - mint példaul a titkositas alkalmazasa -,
amelyek a személyes adatokhoz valé hozzéaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kovetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjdk, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, a magas kockazat a
tovabbiakban valészin{isitheten nem valésul meg;

c) a tajékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informéciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlo
intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

Az adatfeldolgoz6 az adatvédelmi incidenst, az arrdl valdé tudomasszerzését koévetGen
indokolatlan késedelem nélkiil koteles bejelenteni az Adatkezel6nek.

Az Adatkezelé altal megbizott adatfeldolgozoktol a velik kotott szerzGdésben errdl a
kotelezettségrél minden esetben rendelkezni kell.

Az adatfeldolgozéval megkdtendd szerzédésbe kell foglalni a kotelezd intézkedések korét,
amelyeket az adatfeldolgozénak az adatvédelmi incidens bekdévetkezésére esetére kell
végrehajtani az Adatkezel6 felé.

‘_’\'z adatkczc}lési incidens esetében, amennyiben nem egyértelm(, hogy az magas kockazattal
jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, a bejelentést megel6zéen
vizsgalatot kell lefolytatni.

A vizsgalat ebben az esetben a hatasvizsgalatnal rogzitett kockéazatelemzés lefolytatasara,
majd ezen eljaras eredménye alapjan a vizsgalat értékelési részének lefolytatasara iranyul.
(A sziikségesség-ardnyossag teszt az ilyen esetekben 4ltaldban nem indokolt.) A vizsgalat az
eredménye szerint az aldbbi kévetkeztetésekre vezethet;

1) Aszemélyes adat incidens nem igényel bejelentést,

2) A személyes adat incidens csak a Hatés4ghoz igényel bejelentést,

3) Aszemélyes adat incidens a Hatoség felé és az Erintettek felé is bejelentést igényel.
A je[ep pont szerinti vizsgalatot minden olyan esetben is le kell folytatni, amikor az
Adatvédelmi Tisztvisel§, az Adatkezelé vezetSje, avagy a szervezeti egységek allaspontja

szerint az incidensre alapot adé / kivalté kériilmények kockazati megfitélése nem
egyértelmd, avagy a kockazatok Kikuszobolését kovetden is vélhetéen maradvéany kockézati
kortilmények maradtak vagy maradhattak fenn.
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17.§

18.§

XXII.
18

28§

3.8

4.8

1§

A bejelentést a Hat6sag weboldalan kell megtenni a bejelentést az Adatvédelmi Tisztviseld
kozremiikodésével teheti meg Adatkezeld a sziikséges adatok megadaséaval.

Amennyiben az Erintetteket tajékoztatni kell, az alabbi adatok megadasa kotelezd: vilagosan
és kozérthetden ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, az adatvédelmi tisztviseld
neve, elérhetésége, az adatvédelmi incidens val6szind kovetkezmeényeinek ismertetése,
tovabb4 az incidens kezelésére megtett vagy tervezett intézkedésekrol tajékoztatas.

Az érintelt jogorvoslati jogosultsagai és a jogorvoslati jogok érvényesitésének feltételei

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat, és
panasszal a Hat6sagnal lehet élni.

Kozvetlen érintetti panasz esetében az Adatvédelmi Tisztvisel§ javaslatot tesz az eset
megoldasara, megvalaszolasara a jelen szabalyzat XVI. Cimében foglaltaknak megfeleléen.

A jelen Cimben meghatérozott joggyakorlas, illetve jogorvoslatok esetében Az Adatkezell
Adatvédelmi Tisztvisel6je az Adatkezel vezetje tajékoztatasara és kérelmére megvizsgalja

az esetet.

Az Adatvédelmi Tisztviseld a vizsgalat eredményét frasban terjeszti el az Adatkezeld
vezetje szamara és egyuttal megjeldli azokat a szervezeten beliili okokat, amelyek a
jogsérelmet okoztak vagy lehetdveé tették, egyuttal ajanldsokat és inditvanyokat dolgoz ki a
hasonlé esetek ismétléds el6forduldsanak a megakadalyozasa érdekében.

A Hatdsag torvényben biztositott, kérelemre vagy hivatalbdl inditott eljarasa esetén az
Adatvédelmi Tisztviselé clésegiti az Adatkezeldnek a vizsgélattal dsszefiiggésben keletkezd
kotelezettségei teljesitését, egyiittmiikodésben az Adatkezel6 vezetdjével.

XXII. Zaro rendelkezések

Adatkezel6 vezetdje intézkedik arrol, hogy az Adatkezel6é valamennyi olyan szabalyzata,
amely érinti a jelen Szabalyzat rendelkezéseit, felilvizsgalatra kertiljon. A feliilvizsgalat
soran meg kell sziintetni a jelen Szabalyzat elGirasaival ellentétes szabalyokat, tovabba
sziikség szerint moédosftani kell a hatélyban 1év6 szabalyzatokat a jelen Szabalyzat
rendelkezései betartasanak el6segitése érdekében.

Kelt, 2023.00:C5
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