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I.         PI.eambulum

Kisszallas K6zs69 6nkormanyzat Mtivel6d6si Haz 6s K6nyvtar (Sz6khely:.6421 Kisszallas, F6 utca 10.)

(a tovabbiakban:  Adatkezel6/Intezm6ny)  az Adatv6delmi  6s Adatkezel6si  Szabalyzafat az  alabbiak

szerint hatdrozza meg.

Az Adatkezel6si Szabalyzat kiadasanak c6lja, az Alapt6rv6nyre alapul6an az Eur6pai Parlament 6s a

Tanacs   (EU)   2016/679   Rendelete   a  term6szetes   szem6lyeknek  a  szem6lyes   adatok  kezel6se

tekintet6ben  t6rten6  v6delm6r61  6s  az  ilyen  adatok  szabad  aramlasar61,  valamint  a  95/46/EK

rendelet  hafalyon  k{vtil  helyez6ser6l  (altalanos  adatv6delmi  rendelet),  a  tovabbiakban  „GDPR",

tovabba  az  informaci6s  6nrendelkez6si jogr6l  es  az  informaci6szabadsagr6l  sz616  2011.  6vi  CXII.

t6rv6ny, a tovabbiakban:  „Info tv."  rendelkez6seinek val6 megfelel6s biztosftasa, az adatkezel6s 6s

adatfeldolgozas    szabalyainak    Adatkezel6    tev6kenys6geire    vonatkoz6    megallap{tisa,    annak
6rdek6ben,   hogy  az   6rintett  term6szetes   szem6lyek  t6rv6nyben  biztos{tott  alapvet6  jogai   6s

szabadsagai ne s6rtiljenek.

Jelen  szabalyzatban  nem  tartalmazott  eljarasrendekre  a  ktil6n  ivben  sz6vegezett  eljarasrendek
szabalyai az iranyad6k.

11.         Kapcsol6d6jogszabalyok

Adatkezel6 az adatkezel6s6t els6dlegesen­de nem kizar6lag ­az alabbi jogszabalyok rendelkez6sivel

6sszhangban v6gzi;

1.           a term6szetes szem6lyeknek a szemelyes adatok kezelese tekinteteben t6rten6 v6delmer61
6s az ilyen adatok szabad aramlasar6l sz616  az EU  Parlament 6s Tanacs  2016/679.  szamti

Rendelete (GDPR),

2.            az  informaci6s  6nrendelkez6si  jogr616s  az  informaci6szabadsagr6l  sz616  2011.  6vi  CXII,

torv6ny (Infotv,),

3.           az allami 6s 6nkormanyzati szervek elektronikus informaci6biztonsagar6l sz616  2013.  6vi L.

torv6nyben   meghatirozott  technol6giai  biztonsagi,  valamint  a  biztonsagos   informaci6s

eszk6z6kre,  termekekre,  tovabba  a  biztonsagi  oszfalyba  6s  biztonsagi  szintbe  sorolasra

vonatkoz6 k6vetelm6nyekr6l sz616 41/2015, (VII.15,) BM rendelet (Vhr.),

4.           M agyarorszag Alaptorv6nye



Ill.        ASzabalyzathatalya

1.  § A Szabalyzat hafalya kiterjed

(3)

2.§

3.§

4.?

5.§

6.§

Az Adatkezel6 valamennyi szervezeti egys696re,

Az  Adatkezel6  valamennyi  dolgoz6jara,  fuggetlentil  a  munkav6gz6s  jogviszonyat6l

(k6zszolgalati,   k6zalkalmazotti,   munkaviszony,   munkav6gz6sre   iranyul6   egy6b

jogviszony),
Az adatfeldolgoz6ra, tovabba az Adatkezel6vel szerz6d6ses jogviszonyban all6 egy6b

szervezetekre  (,,Harmadik  szem6ly")  6s  alkalmazottaira,  al{ik  az  Adatkezel6  altal

kezelt  szem6lyes  adatok  kezel6s6ben,  feldolgozasaban  k6zremtik6dnek,   avagy  a

jogszerti   tev6kenys6gtik   soran   az   Adatkezel6   altal   kezelt   szem6lyes   adatokat
ismerhetnek meg.

A  Szabalyzat  rendelkez6seit  az  Adatkezel6  honlapja  tekinteteben   is  alkalmazni

kell. Amennyiben a honlapot nem az Adatkezel6 tizemelteti, az tlzemeltet6re az   1,   §

(3) bekezd6s rendelkez6se vonatkozik.

(1)         A Szabalyzatot a manualisan 6s az automatizalt eszk6zzel v6gzett szem6lyes
adatkezel6sre  egyarant  alkalmazni  kell,  fuggetlennl  att6l,  hogy  az  adat  kezel6se

digitalisan,  egy6b  elektronikus  r6gz{t6vel  (pl.  hang­  vagy  k6p­,  vide6felv6tel)  vagy

papiralapon t6rt6nik.

(2)         A jelen szabalyzat alkalmazasa k6telez6 a szem6lyes adatok barmely m6don
torten6    gytijtes6re,    az    adatkezel6s    teljes    folyamatira,    az    adatok    t6rl6s6ig,

megsemmisft6s6ig, avagy amfg az adatok anonimizalasa meg nem tortenik.

A    Szabalyzat    hatalya    ala    tartozik    az    Adatkezel6    altal    kezelt    valamennyi
maganszemelyre vonatkoz6 szem6lyes adat.

A   Szabalyzat   betartisa   az   1.   §   rendelkez6s6ben   megje]5]t   cfmzettek   szamara

k6telez6.

A     jelen      Szabalyzat     rendelkez6seit     az     Adatkezel6      mss     szabalyzatainak

rendelkez6seivel  6sszhangba  kell  hozni.  Amennyiben  a  Szabalyzat  6s  egy6b  mas

szabalyzatok   rendelkez6sei   ugyanabban   a   fargyban   elter6en   rendelkeznek,   az

adatv6delmi  tisztvisel6  allasfoglalasat kell kik6rni.  K6ts6g eset6n  a jelen  Szabalyzat

rendelkez6sei alkalmazand6k.

IV.        6rtelmez6 rendelkez6sek

(1)          „Szem6Iyes adat": azonosi'tott vagy azonos{that6 term6szetes szem6lyre ("6rintett") vonatkoz6
bdrmely  informdci6;  azonos{that6  az  a  term6szetes  szem6ly,  aki  k6zvetlen  vagy  k6zvetett

m6don,   ktilonosc;n   valamc;ly   azlcinos(C6,   p6lddul   n6v,   sz:din,   hc;lymc;ghacdrciz:6   adac,   cinlinc;

azonosit6 vagy a term6szetes szem6ly testi, fizio[6giai, genetikai, szellemi, gazdasdgi, kultwrdlis

vagy szocidlis azonossdgdra vonatkoz6 egy vagy t6bb t6nyez6 alapjdn azonosithat6;

(2}           „Adatkezel6s'':   a   szem6lyes   adatokon   vagy   adatdllomdnyokon   automatiz&lt   vagy   nem

automatizdlt  m6don  v6gzett  bdrmely  mffvelet  vagy  mttveletek  6sszess6ge,  {gy   a  gyffjt6s,

r6gzi'tes, rendszerez6s, tagolds, tdrolds, dtalakitds vagy megvdltoztatds, lek6rdez6s, betekint6s,

felhaszndlds,  kozl6s  tovdbb{tds,  terjeszt6s  vagy  egy6b  m6don  t6rt6n6  hozzdferhet6v6  t6tel
titjdn, 6sszehangolds vagy 6sszekapcsolds, korldtozds, t6rl6s, illetve megsemmis{t6s;

(3)          „Adatkezel6":  az a term6szetes vagy jogi szem6ly, kezhatalmi szerv, ugyn6ks6g vagy bdrmely
egy6b szerv, amely a szem6lyes adatok kezel6s6nek c6ljait 6s eszk6zeit 6ndll6an vagy mdsokkal

egyfitt meghatdrozza.

(4)          „Adatv6delmi   megb{zott":   az   adatkezel6si   mtivelet  v6gz6s6vel   6rintett   szervezeti   egys6g

vezet6je  dltal  az  Adatv6delmi Tisztvisel6 javaslatdnak figyelembev6tel6vel  kijel6lt tisztvisel6,

aki ciz adatw6delmi feladatok ell&t&s&nak t5n&116 szervezeti egys6gen beltlli felel6se.
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(5)          ,,Adatfieldolgoz6":   az  a  term6szetes  vagy  jogi  szem6ly,  k6zhatalmi  szerv,  tlgyn6ks6g  vagy
bdrmely egy6b szerv, amely az adatkezel6 nev6ben szem6lyes adatokat kezel

(&)           ,,Adatfeldolgozds'':     az     adatkezel6     megb{zdsdb6l     vagy     rendelkez6se     alapjdn     eljdr6
adaifeldolgoz6 dltal v6gzett adatkezel6si mffveletek 6sszess6ge.

(7)           "c{mzett":  az  a  term6szetes  vagy jogi  szem6ly,  k6zhatalmi  szerv,  tlyyn6ks6g  vagy  bdrmely
egy6b szerv, akivel vagy amellyel a szem6lyes adatot kijz]ik, fuggetlentil att61, hogy harmadik

/e,I­e.

Azon  k6zhatalmi szervek,  amelyek egy  egyedi vizsgdlat keret6ben  az uni6s vagy  a tagdllami

joggal  6sszhangban  ferhetnek  hozzd  szem6lyes  adatokhoz,  nem  min6stilnek  c{mzettnek;  az
emlitett  adatok  e  k6zhatalmi  szervek  &Itali  kezel6se  meg  kell,  hogy  feleljen  az  adatkezel6s

c6ljainak megfelel6en az alkalmazand6 adatw6delmi szabdlyoknak;

(a)          "harmadikf el": az a term6szetes vagy jogi szem6ly, kezhatalmi szerv, tigyn6ks6g vagy bdrmely
egy6b  szerv,  amely  nem  azonos  az  6rintettel,  az  adatkezel6vel,  az  adaifeldolgoz6val  vagy

azokkal a szem6lyekkel, akik az  adatkezel6 vagy adaifeldolgoz6 k6zvetlen  ir&ny{t&sa alatt a

szem6lyes adatok kezel6s6re felhatalmazdst kaptak;

(9|          ,,Prof ilalkot&s": a szem6lyes adatok automatiz&lt kezel6s6nek bdrmely olyan f ormdja, amelynek
sordn  a  szem6lyes  adatokat  valamely  term6szetes  szem6lyhez  fuz6d6  bizonyos  szem6lyes

jellemz6k   6rt6kel6s6re,   ktlltjnbsen    a    munkahelyi   teljesltm6nyhez,   gazdasdgi_  _helyz?tpez,
eg6szs6gi      dllapothoz,     szem6lyes     proferenci&khoz,      6rdekl6d6shez,     megbi'zhat6sdghoz,

viselked6shez,  tart6zkoddsi  helyhez  vagy  mozgdshoz  kapcsol6d6  jellemz6k  elemz6s6re  vagy

el6rejelz6s6re   haszndljdk.   a]rofilalkotds  t6rv6nyi  felhatalmazds  hidnydban   az  Adatkezel6

tev6kenys696ben nem megengedett.)

(10)       ,,Az   adatkezel6s   korldtozdsa":    a   tdrolt   szem6lyes   adat   megjel616se   j6v6beli   kezel6stik

korldtozdsa c6ljdb6l

{11)        „Alneves{t6s"  (pszeudo­anonimizdlds)..  szem6lyes  adat  olyan  m6don  t6rt6n6  kezel6se,  amely
tovdbbi  informdci6  felhaszndldsa  n6lktll  megdllap{thatatlannd  teszi,  hogy  a  szem6lyes  adat

mely  konkr6t  term6szetes  szem6lyre  vonatkozik,  felt6ve  hogy  az  ilyen  tovdbbi  informdci6t

ktil6n    tdroljdk,    6s   technikai    6s   szervez6si    int6zked6sek   megt6tel6vel   biztos{tott,   hogy

azonos{tott vagy  azonos{that6  term6szetes szem6lyekhez  ezt  a  szem6lyes  adatot  nem  lehet

kapcsolni;

(L2)       ,,Anonimizdlds"..   szem6lyes   adat   olyan   m6don   t6rt6n6   kezel6se,   amely   k6vetkezt6ben   a
szem6lyes adat kapcsolata a term6szetes szem61lyel mdr nem dll[that6 helyre. Az adatw6delem

elveit ennek  megfelel6en  az  anonim  informdci6kra  nem  kell  alkalmazni,  a  statisztikai vagy

kutatdsi c6M adatkezel6st is ide6rtve.

(131        ,,Nyilvdntartdsi  rendszer'':  a  szemelyes  adatok  bdrmely  m6don  ­centralizdlt,  decentralizdlt
vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint ­ tagolt dllomdnya, amely meghatdrozott

ism6rvek alapjdn hozzdferhet6.

(14)        „Az    6rintett   hozzdjdruldsa":    az    6rintett   akaratdnak   6nkentes,    konkr6t   6s   megfelel6
tdj6koztatdson  alapul6  6s egy6rtelmtt  kinyilvdn{tdsa,  amellyel  az  6rintett nyilatkozat vagy a

meger6s{t6st felre6rthetetlentil  kifejez6  cselekedet titjdn jelzi,  hogy  beleegyez6s6t  adja  az  6t

6rint6 szem6lyes adatok kezel6s6hez.

(T5)       ,,Adattovdbb{tds":  az adat meghatdrozott harmadik szem6ly szdmdra t6rt6n6 hozzdf erhet6v6
t6tele.

(16}       „A  szem6lyes  adatok  unl6nleges  kateg6ridi":   a  szem6lyes  adatok  kulonleges  kateg6ridiba
tartoz6  minden  adat,  azaz  a  faji,  etnikai  szdrmazdsra,  politikai  v6lem6nyre,  valldsi  vagy

vil6gn6zeti  meggy6z6d6sre vagy  szakszervezeti  tagsdgra utal6 szem6lyes adatok, valamint a

genetikai  adatok,  a  term6szetes szem6lyek  egyedi  azonos[tdsdt c;6lz6  biometrikus  adatok,  az
eg6szs6gtigyi    adatok    6s    a    term6szetes    szem6lyek    szexudlis    6let6re    vagy    szexudlis

irdnyultsdgdra vonatkoz6 szem6lyes adatok,
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(TJ)       ''genetikai   adat":   egy   term6szetes   szem6ly   6rbkblt   vagy   szerzett   gey€tikai   jellexpz6ire
Jonatkoz6 minden olyan szem6lyes adat, amely az adott szem6ly fiziol6gidjdra vagy eg65zs6gi

dllapotdra vonatkoz6 egyedi informdci6t hordoz, 6s amely els6sorban az eml{tett term6szetes

sz:em6lyb8l vett biol6giai minta clemz6s6b6l ered;

(L8)       „biometrikus  adat":   egy  term6szetes  szem6ly  testi,  fiziol6giai  vagy  viselked6si  jellemz6ire
vonatkoz6  minden  olyan  sajdtos technikai  eljdrdsokkal  nyert szem6lyes adat,  amely  lehet6v6

teszi vagy meger6si'ti a term6szetes szem6ly egyedi azonosftdsdt, ilyen p6lddul az arck6p vagy a

daktiloszk6piai adat;

(19)       "eg6szs6gtigyi   adat":   egy   term6szetes   szem6ly  testi  vagy   pszichikai   eg6szs6gi   d!lap?tdra
vonatkoz6  szem6lyes  adat,  ide6rtve  a  term6szetes  szem6ly  szdmdra  nytijtott  eg6szs6gilgy_i

szolgdltatdsokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informdci6t hordoz a term6szetes szem6ly

eg6szs6gi dllapotdr6l;

(20|       „Bttntlgyi  szem6lyes  adat":  a btintet6eljdrds sordn  vagy  azt  megel6z6en  a  bpn_cselekpr6nnyel
vagy    a    btlntet6eljdrdssal    6sszefugg6sben,    a    btlntet6eljdrds    lefoly5atdsdrp,    jlletye _  ?

bdhcselekm6nyek    felder{t6s6re     jogosult     szervekn61,     tov&bbd     a     btintet6s­v6grehqjtds

szervezet6n6l  keletkezett,  az  6rintettel  kapcsolatba  hozhat6,  valamint  a  btintetett  el66letre

vonatkoz6 szem6Iyes adat.

(2L)        ,,K6z6rdekti  adat":  az  dllami  vagy  helyi  bnkormdnyzati  feladatot,  valamint  jogszabdlyban
meghatdrozott    egy6b    l{Ozfeladatot    elldt6    szerv    vagy    szem6ly    kezel6s6ben    _16v8     6s

tev6kenys696re  vonatkoz6  vagy   k6zfeladatdnak  elldtdsdval   6sszefugg6sben   keletkezett,   a_

szem6lyes adat fogalma  ald  nem  es6,  bdrmilyen  m6don vagy formdban  r6gz{tett__info_rapdc.i6

vagy   ismeret,  fuggetlenfil   kezel6s6nek   m6dj&t61,   6n&116   vagy   gytijtem6ny.fs  jell_eg6t61,   {gy.

kdr6n6sen  a  hatdsk6rre,  illet6kess6gre,  szervezeti fel6p{t6sre,  szakmai  tev6kenys6gre,  annak

eredm6nyess696re is kiterjed6 6rtekel6s6re, a birtokolt adatfajtdkra 6s a mtik6d6st szabdlyoz6

jogszabdlyokra, valamint a gazd&lkod&sra, a megk6t6tt szerz6d6sekre vonatkoz6 adat.

(2Z)       ,,K6z6rdekb6l nyilvdnos adat": a k6z6rdekti adat f iogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossdgra  hozataldt,  megismerhet6s696t vagy  hozzdferhet6v6 tetel6t tijrv6ny

k6z6rdekb6l elrendeli.

(23|       „Adattorl6s":  az  adat felismerhetetlenn6  t6tele  oly  m6don,  hogy  a  helyredll{tdsa  t6bb6  nem
lehets6ges.

(2¢)       ,,Nyilvdnossdgra hozatal": az adat bdrki szdmdra tijrt6n6 hozzdf erhet6v6 t6tele.

(251       „Adatmegjel616s":   az   adat   azonosi't6  jelz6ssel   tijrt6n6   elldtdsa   annak   meghal6nbdztet6se
c6ljdb61.

(26)       „Adatmegsemmis{t6s": az adatot tartalmaz6 adathordoz6 teljesf izikai megsemmisi't6se.

(2])       ,,Adatdllomdny": az egy nyilvdntartdsban kezelt adatok osszess6ge.

(28)        „Ti`lta.koz€s'': az 6rintett nyilatkozata, amellyel szem6lyes adatainak kezel6s6t kif ogdsolja, 6s az

adatkezel6s megsztintet6s6t, illetwe a l<ezelt adatok t6rl6s6t k6r.

(29)       ,,Adaty6delmi ipfidens''.. a biztonsdg olyan s6rtil6se, amely a tovdbb{tott, tdrolt vagy mds m6don

kezelt     szem6lyes      adatok     v6letlen      vagy     jogellenes      megsemmisit6s6i­    elveszt6s6t,

megydl!oztatdsdt,  jogosulatlan   k6zl6s6t  vagy   az   azokhoz   val6   jogosulatlan   hozzdfer6st

eredm6nyezi;

(30)        „Adatfelel6s"..    az   a   k6zfeladatot   elldt6   szerv,   amely   az   elektronikus   fiton   k6telez6en

F6zz6teend6  k6z6rdeRE  adatot  el6dlli'totta,  illetwe  amelynek  a  mtik6d6se  sordn  ez  az  adat
keletkezett;

(3L)        ,,A9atk6zl6": qz a k6zfeladatot ell&t6 szerv, amely ­ha az adaif elel6s nem maga teszi k6zz6 az

adatot ­ az adatfelel6s dltal hozzd eljuttatott adatot honlapon k6zz6teszi.
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(32)       „6raad6":   megbi'zdsi   szerz6d6s  keret6ben   legfieljebb   heti   tizenn6gy   6ra  vagy  foglalkozds
megtartdsdra alkalmazott pedag6gus, oktat6.

(33}       ,,K6znevel6si     alapfeladat":      a     kbznevel6si     int6zm6ny     alap{t6     okiratdban,     szakmai
alapdokumentumdban meghatdrozott k6znevel6si feladat.

(34)       „Kiemelt f igyelmet ig6nyl6 gyermek hal6nleges bdndsm6dot ig6nyl6 gyermek, sajdtos nevel6si
ig6nytt gyermek,  beilleszked6si,  tanuldsi,  magatartdsi neh6zs6ggel  ktizd6 gyermek, kiemelten

tehets6ges gyermek, a gyermekek v6delm6r61 6s a gy&mtigyi igazgatdsr6l sz616 torv6ny szerint

hdtrdnyos 6s halmozottan hdtrdnyos helyzetti gyermek, tart6s gy6gykezel6s alatt dll6 gyermek.

(3E)        beilleszked6si, tanul6si, magatartdsi neh6zs6ggel ktizd6 gyermek: az a ktll6nleges bdndsm6dot
ig6nyl6 gyermek, tanul6, aki a szak6rt6i bizottsdg szak6rt6i v6lem6nye alapjdn az_6letkordfa?z

viszony{tottan      jelent6sen      alulteljesit,      tdrsas      kapcsolati      probl6mdkkal,      tanuldsi,

magatartdsszabdlyozdsi   hidnyossdgokkal   hizd,   kez6ss6gbe   val6   beilleszked6s€,   _tovdpbd

szalm6lyis6gfejl6d6se  nehezitett  vagy  saj&tos  tendencidkat  mutat,  de  nem  min6stil  sajdtos

nevel6si ig 6nyf i nek.

(36)       sajdtos nevel6si ig6nyf i gyermek: az a ktlldnleges bdndsm6dot ig6nyl6 gyermek aki _a s?akert6i
bizottsdg szak6rt6i v6lem6nye alapjdn mozgdsszervi, 6rz6kszervi (ldtdsi, halldsi), 6rtelmi v_apy

besz6dfogyat6kos,  t6bb fogyat6kossdg  egyuttes  el6forduldsa  eset6n  halmozottan fogyat6_kos,

autizmus spektrum zavarral vagy egy6b pszich6s fejl6d6si zavarral (stilyos tanuldsi, figyelem­

vagy magatartdsszabdlyozdsi zavarral) ktizd.

(37)       tanul6­6s gyermekbaleset.. minden olyan baleset, amely a gyermeket, a tanul6t az alatt az id6
alatt vagy tev6kenys6g sordn 6ri, amikor a nevel6si­oktatdsi int6zm6ny felt}gyelete alatt dll.

(3&)        Feltigyeleti  hat6sdg:  Nemzetei Adatv6delmi  6s  lnf ormdci6szabadsdg  Hat6sdg  1055  Budapest,
Falk Miksa utca 9­11.

(391       Adatv6delmi  tisztvisel6  (DPO):  Adatv6delmi  tisztwisel6  neve:  Ktjzinf ormatika  Nonprofit  Kf i.  E­
mail  cl'm:  dpo@kozinformatika.hu,  levelez6si  ci'm:  1147  Budapest,  Ilosvai Selymes  utca  120.,

Telefonos el6rhet6s6ge: +361786 23 63.
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V.        AZ Adatkezel6 adatkezel6senek alapelvei

(1) A szem6lyes adatok:

a) kezel6s6t jogszertien 6s tisztess6gesen, valamint az 6rintett szamara atlathat6 m6don kell

v6gezni ("jogszerfis6g, tisztess6ges eljaras 6s atlathat6sag");

b) gytijt6se csak meghafarozott, egy6rtelmti 6s jogszerti c6lb6l tort6njen, 6s azokat ne kezelj6k

ezekkel a c61okkal 6ssze nem egyeztethet6 m6don; nem min6stil az eredeti c6llal 6ssze nem

egyeztethet6nek a k6z6rdekfi archivalas c6ljab61, tudomanyos 6s tortenelmi kutafasi celb6l

vagy statisztikai c61b61 t6rt6n6 tovabbi adatkezel6s ("c6lhoz k6t6tts6g");

c)  az  adatkezel6s  c6ljai  szempontjab6l  megfelel6ek  es  relevansak kell,  hogy  legyenek,  6s  a

sztiks6gesre kell korlatoz6dniuk ("adattakar6kossag");

d) pontosnak 6s sztiks6g eset6n naprak6sznek kell lennitik; minden 6szszerti intezkedest meg

kell tenni annak 6rdek6ben, hogy az adatkeze]6s c6ljai szempontjab61 pontatlan szemelyes

adatokat halad6ktalanul torolj6k vagy helyesbfts6k ("pontossag");

e)   farolasanak  olyan   formaban  kell  t6rt6nnie,   amely  az   6rintettek  azonositasat  csak  a

szem6lyes adatok kezel6se c6ljainck el6r6s6hez sztiks6ges ideig teszi lehet6v6; a szem6lyes

adatok  enn6l  hosszabb  ideig torten6  farolasara  csak  akkor  kertilhet sor,  amennyiben  a

szem61yes  adatok  kezel6s6re  k6z6rdekti  archivalas  c6ljab61,  tudomanyos  6s  t6rtenelmi

kutatasi  c6lb6l  vagy  statisztikai  c6lb61  kertil  maid  sor,  az  e  rendeletben  az  6rintettek

jogainak  6s  szabadsagainak v6delme  6rdek6ben  el6{rt megfelel6  technikai  6s  szervez6si
int6zked6sek v6grehajtasara is figyelemmel ("korlatozott tirolhat6sag");

f)  kezel6s6t oly m6don kell v6gezni,  hogy megfelel6 technikai vagy szervez6si int6zked6sek
alkalmazasaval  biztositva  legyen  a  szem6lyes  adatok  megfelel6  biztonsaga,  az  adatok

jogosulatlan vagy jogellenes  kezel6s6vel,  v6letlen  elveszt6s6vel,  megsemmisites6vel vagy
karosodasaval szembeni v6delmet is ide6I.tve ("integritas 6s bizalmas jelleg").

(2)     A szem6lyes  adatok kezel6s6t tisztess6gesnek 6s  torv6nyesnek kell tekinteni,  ha az  6rintett
v6lem6nynyilvanifasi  szabadsaganak  biztosftisa  6rdek6ben  az  6rintett  v6lem6ny6t  megismerni

kivan6  szem6ly az 6rintett lak6hely6n vagy tart6zkodasi hely6n felkeresi,  felt6ve, hogy az 6rintett

szem6lyes adatait e t6rv6ny rendelkez6seinek megfelel6en kezelik 6s a szem6lyes megkeres6s nem

tizleti  c6lra  iranyul.  A  szem6lyes  megkeres6sre  a  munka  torv6nyk6nyve  szerinti  munkasztineti

napon nem kertilhet sor.

(3)     Az  alapelvek  6s  a  Szabalyzat  valamennyi  rendelkezese  betarfasa6rt,  a  szem6lyes  adatok
kezel6s6nek t6rv6nyess6966rt az Adatkezel6 felel6s. A felel6ss6ge alapjan a feltigyeleti hat6sag vagy

bir6sag    felhivasara    az    Adatkezel6    bizonyftja,    hogy    a    szem6lyes    adatkezel6s    a    torv6nyi

rendelkez6seknek megfelel6.

(4)      AZ Adatkezel6 az adatkezel6s jogszertis696t, atlathat6sagat, illetve az adatkezel6sre vonatkoz6
rendelkez6sek  betartasat  az   adatv6delmi   tisztvisel6   szakmai   k6zremtik6d6s6vel   biztositja.   Az

adatv6delmi   tisztvisel6h6z   barmely   Erintett   (pl,   tigyfel,   dolgoz6)   6szrev6tellel   fordulhat.   Az
adatv6delmi tisztvisel6 mtik6d6s6nek szabalyair61, feladatair6l a jelen Szabalyzat ktil6n rendelkezik.

(5)      A szem6lyes adatok kezel6se soran az adatok szem6lyes jellege megmarad mindaddig, amfg a
kapcsolata az 6rintettel helyreallithat6.

(6)      Az    Adatkezel6    az    adatbiztonsagra    vonatkoz6    szabalyzafaban    (Informaci6biztonsagi
Szabalyzat  (IBSZ))  rendelkezik  reszletesen  azokra  a  szabalyokra  n6zve,  amelyek  az  adatkezel6s

soran arra alkalmas mtiszaki vagy szervez6si ­igy ktil6n6sen az adatok jogosulatlan vagy jogellenes

kezel6s6vel,  v6letlen  elveszt6s6vel,  megsemmistil6s6vel  vagy  karosodasaval  szembeni  v6delmet

kialak{t6 ­ felt6telek meghatarozasaval biztosfq­ar a szemelyes adatok es az adatkezel6s megfelel6

biztonsagat.

(7)      Az  Adatkezel6  az  atlathat6  6s  tisztess6ges  eljaras  6rdek6ben  az  altala  kezelt  szem6lyes
adatokr61, adatkezel6si folyamatokr6l nyilvantarfast vezet (Szem6lyesadat­terk6p). A nyilvantartas

t6telesen tartalmazza a szem6lyes adatokat, adatkezel6si folyamatokat az adatkezel6st tenylegesen

v6gz6 szervezeti egyseg megjel616s6vel, tovabba egy6b olyan adatokat, amelyek biztositjck, hogy az

Adatkezel6  a  szem6lyes  adatok  kezel6s6t  a  t6rv6nyi  k6telezetts6geket  marad6ktalanul  betartva

v6gzi.
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(8)      Amennyiben  az  Adatkezel6  mas  szabayzatai  kifejezetten  elter6en  nem  rendelkeznek,  az
altaluk nem szabalyozott szem6lyes adatok kezel6s6re, v6delmere vonatkoz6 k6rdesekben a jelen
Szabalyzat rendelkez6sei alkalmazand6ak.

VI.        AZ Adatkezel6 adatv6delmi szervezete

1.§        Az   adatv6delmi  szabalyok  betartatasa6rt  az  Adatkezel6  vezet6je   felel,   aki  jogosult  az

adatv6delem 6s adatkezel6s bels6 szabalyait meghatarozni, szervezeti rendj6t meghatarozni,

a vezetese ala tartoz6 barmely szem6lynek egyedi utasifast adni, taj6koztatist k6rni, illetve,

barmely k6rd6sben az  adatv6delmi tisztwisel6  frasbeli vagy sz6beli  allaspontjat, javas]atat

kik6rni.   Az   Adatkezel6  vezet6je   a  folyamatba   6pftett  adatvedelem   tiqan   ellen6rzi   az

adatkezel6s jogszerfis696t, az adatv6delmi szabalyok marad6ktalan betartisat.

2.§         A   szervezeti   egys6gek   jogszerti   adatkezel6si   gyakorlafanak   biztosffasa6rt,   az   6nall6

szervezeti egys6g dolgoz6i reszer61 az adatvedelmi, adatkezel6si szabalyok betartafasa6rt a

szervezeti egys6g vezet6je felel6s. A vezet6k jogosultak az Adatv6delmi Tisztvisel6 tanacsat,

javaslatat, v6lem6nyez6s6t k6rni.

3.§         Az  Adatv6delmi   Tisztvisel6h6z   a   kompetenciajaba  tartoz6   tigyekben   barmely   dolgoz6

fordulhat indokolt esetben.

4.§         Az   Adatv6delmi   Tisztvisel6   rendszeresen   taj6koz6dik   az   adatv6delmi   6s   adatkezel6si

szabalyok betarfasar61, illetve a sajat eves ellen6rzesi terve vagy az Adatkezel6 vezet6j6nek

felk6r6se  alapjin, tovabba minden  olyan esetben  amikor  ezt az Adatv6delmi Tisztvisel6  a

jogszerti   feladatellatisanoz   sztiks6gesnek   tarqa,   ellen6rz6st  tart,   6rt6keli   a   szervezeti
egys6gek adatvedelmi­adatkezelesi gyakorlatat A tapasztaltak alapjan ajanlasokat fogalmaz

meg,  valamint  m6rlegeli,  hogy  sztlks6ges­e  soron  k{viili  ismeretb6v{t6  oktafas  tarfasa,  ha

igen, a vezet6knek vagy a dolgoz6k mely kdr6nek.

5.§        Az  Adatkezel6  dolgoz6inak  k6telezetts6ge  a  jelen  Szabalyzat  el6{rasainak  marad6ktalan

betartasa.  (Err6l  nyilatkoznak  az  adatv6delmi  6s  adatkezel6si  szabalyok  megismer6s6r6l

sz616 dokumentum ala{rasaval)

6.§          A  vezet6k  6s  az  Adatkezel6  dolgoz6i  k6telesek  taj6koztatni  az  Adatv6delmi  Tisztwisel6t

barmely altaluk 6szlelt adatw6delmi, adatkezel6si probl6mar61.

7.§        Az   adatkezel6   dolgoz6inak   k6telezetts6ge,   hogy   6szrev6tel   eseten   az   adatkezel6ssel

kapcsolatosan feltart visszassagot halad6ktalanul megsztlntess6k.

8.§        AZ Adatv6delmi Tisztvisel6  egytittmtik6dik az  lBF­fel  (tovabbiakban:  Informaci6biztonsagi

Felel6s).  Az  Adatkezel6  vezet6i,   az  Adatv6delmi  Tisztwisel6   6s  az   Informaci6biztonsagi

Felel6s sztiks6g szerinti rend§zeress6ggel egytittesen 6rt6kelik az Adatkezel6 Adatbiztonsagi

Szabalyzafaban    meghatarozottak    6rv6nyestil6s6t,    illetve    az    adatv6delem    szinq6hez
sztiks6ges,  tovabbf  az  adatkezel6shez  kapcsol6d6  6rintetti  jogok  gyakorlfsfhoz  sztilcs6ges

informatikai hatter biztosftasara vonatkoz6 szabilyokat.
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VIl.        A szemelyes adatokkezel6senektorv6nyes alapjai

1.§         Szem6lyes  adat kizar6lag egy6rtelmtien meghatarozott, jogszerti  c6lb61, kezelhet6.  A jelen

szakaszban felsorolt, barmely t6rv6nyi felt6tel telj estil6se biztos{tja az adatkezel6s kell6 jogi

alapjat.

2.§         Az adatkezel6sjogalapjalehet:

a)  az  6rintett  hozzajal­ulasat  adta  szem6lyes  adatainak  egy  vagy  tobb  konkr6t  c6lb61

t6rt6n6 kezel6s6hez;

b) az adatkezel6s olyan szerz6d6s teljesites6hez sztiks6ges, amelyben az 6rintett az egyik

fel, vagy az a szerz6d6s megk6t6s6t megel6z6en az erintett keresere t6rten6 lepesek

megt6tel6hez sztiks6ges;

c) az adatkezel6s az adatkezel6re vonatkoz6 jogi k6telezetts6g teljesft6s6hez sztiks6ges;

d)   az   adatkezel6s   az   6rintett  vagy   egy   masik   term6szetes   szem6ly   16tfontossagti

6rdekeinek v6delme miatt sztiks6ges;

e)   az   adatkezel6s  k6z6rdekti  vagy  az   adatkezel6re   ruhazott  k6zhatalmi  jogosftvany

gyakorlasanak kereteben v6gzett feladat v6grehajfasanoz sztiks6ges;

f) az adatkezel6s az adatkezel6 vagy egy harmadik fel jogos erdekeinek 6rv6nyesit6s6hez

sztiks6ges, kiv6ve, ha ezen 6rdekekkel szemben els6bbs6get 6lveznek az 6rintett olyan

6rdekei vagy alapvet6 jogai 6s szabadsagai, amelyek szem6lyes adatok v6delm6t teszik

sztlks6gess6, ktil6n6sen, ha az 6rintett gyermek.

Az els6 0 pont nem alkalmazhat6 a k6zhatalmi szervek altal feladataik ellatasa soran

v6gzett adatkezel6sre.

3,!

A c) 6s e) pont szerinti adatkezel6s jogalapjat a k6vetkez6knek kell megallapftania:

a) az uni6s jog, vagy

b) azon tagallami j og, amelynek hatalya ala az adatkezel6 tartozik.

Az  adatkezel6s  c6ljat  e  jogalapra  hivatkozassal  kell  meghafarozni,  illetve  az  e)  pontban

emlftett adatkezeles tekintet6ben annak sztiksegesnek kell lennie valamely k6z6rdekti vagy

az adatkezel6re ruhazott k6zhatalmi jogositwany gyakorlasanak kereteben v6gzett feladat
v6grehajfasahoz.   Az   uni6s   vagy   tagallami   jognak   k6z6rdekti   celt   kell   szolgalnia,   6s

aranyosnak kell lennie az el6rni kfvant jogszerti c61lal.

Az Adatkezel6 automatizalt adatkezel6st d6nt6s meghozatala 6rdek6ben nem folytat.

4.§         Ktll6nleges szem6lyes adat

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai v6lem6nyre, vallasi vagy vilagn6zeti meggy6z6d6sre
vagy  szakszervezeti  tagsagra  utal6  szem6lyes  adatok,  valamint  a  term6szetes  szemelyek

egyedi  azonos{tasat  c6lz6  genetikai  6s  biometrikus  adatok,  az  eg6szs6gtigyi  adatok  6s  a

term6szetes szem6lyek szexualis 6let6re vagy szexualis iranyultsagara vonatkoz6 szem6lyes

adatok kezel6se tilos.

5,§         AZ  Adatkezel6  az  altalanos  adatv6delmi  rendelet 6,  cikk  (1)  bekezd6s  c)  6s  e)  pontjaban

meghafarozott  adatkezel6s   (a  tovabbiakban:  k6telez6   adatkezel6s)   eseten  a  kezelend6

adatok   fajfait,   az   adatkezel6s   c6ljat   6s   felt6teleit,   az   adatok   megismerhet6s696t,   az

adatkezel6 szem6ly6t, valamint az adatkezel6s id6tartamat vagy sztiks6gess696t id6szakosan

feltilvizsgalja,  a  feltilvizsgalatot  az  adatkezel6st  elrendel6  t6rv6ny,  illetve  6nkormanyzati

rendelet hatirozza meg.

Ha   a   k6telez6   adatkezel6s   id6tartamat  vagy   sztiks6gess6ge   id6szakos   feltilvizsgalafat

torv6ny,  helyi  6nkormanyzat  rendelete  vagy  az  Eur6pai  Uni6  k6telez6  jogi  aktusa  nem

hatarozza   meg,   az   adatkezel6   az   adatkezel6s   megkezdes6t6l   legalabb   harom6vente

felulvizsgalja,   hogy   az   altala,   illetve   a   megbizasab6l  vagy  rendelkezese   alapjan   eljar6

adatfeldolgoz6     altal     kezelt     szem6lyes     adat     kezel6se     az     adatkezel6s     c6ljanak
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6.§

megval6sulasahoz    szuks6ges­e.    Ezen    feltilvizsgalat   k6rulm6nyeit    6s    eredm6ny6t    az

adatkezel6   dokumentalja,   e   dokumenfaci6t  a  felulvizsgalat  elv6gz6s6t  k6vet6   tiz   6vig

meg6rzi  es  azt a  Nemzeti Adatv6delmi  6s  lnformaci6szabadsag  Hat6sag  (a tovabbiakban:

Hat6sag) k6r6s6re a Hat6sag rendelkez6s6re bocsatj a.

Az  Adatkezel6  az  altala kezelt szem6lyes  adatokr61,  az  adatok tipusanak  megjel616s6vel,

r6szletes   nyilvantarfast   vezet   a   szem6lyes   adatkezel6s   atlathat6saganak   biztositasa
6rdek6ben  a  torv6nyi  k6telezettseggel  osszhangban.  A  nyilvantarcasokat az Adatv6delmi

Tisztvisel6vezetiaszervezetiegys6gekvezet6ialtalszolgaltatottadatokalapjan.
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VIII.        AZ Erintettek taj6koztatasa

1.§        AZ Adatkezel6  feladatainak  ellafasa soran  az  6rintetteket az  egyes  adatkezel6sekr6l ktil6n

adatkezel6si taj6koztat6k tiqan taj6koztatja.

2.§        A  faj6koztatas  megt6rt6ntet  az  Erintettnek  igazolnia  kell  ala{rasaval,  kijelentve,  hogy  a

faj6koztatast   megismerte,   meg6rtette.   A   taj6koztafasnak   az   6rintett   jogair61   6s   a

jogorvoslat lehet6s6geir6I is r6szletesen ki kell t6rnie.

3,§         Minden  tlgyint6z6shez,  adatkezel6s6hez  vizsgalni  kell,  hogy  a  mar  megl6v6  tij6koztafas
megfelel6­e,  alkalmazhat6­e,  mint teljes  k6rti  tij6koztatis.  Amennyiben  az  adott tigyben

igazoltan  nem  all  rendelkez6sre  megfelel6  6s  teljes  k6rti  tij6koztatis,  a  faj6koztafast
k6telez6 megadni.

4.§         Az  Adatkezel6  az  tigyint6z6si  eljarasaiban  valamennyi  tigyben  alkalmazott  tijekoztafast

els6dlegesen   irasban,   k6z6rthet6   6s   egyszerti   megfogalmazassal  kell,   hogy  kialakftsa.

T6rekedni   kell   a   taj6koztat6   t6m6rs696re,   A   faj6koztat6k   tartalmi   kialak{tasa6rt  az

Adatv6delmi Tisztvisel6  felel.  A faj6koztat6k  alkalmazasat az  6nall6  szervezeti  egys6gek

vezet6i ellen6rzik.

5.§         AZ  Erintettnek a jogai gyakorlasahoz a faj6koztatasara vonatkoz6 valamennyi rendelkez6s

betarfasa   kiemelten    fontos,    egytittal    az   Adatkezel6    jogszerti    feladatellafasanak   a

bizonyffasara  szolgal6  eljaras,  amely  az  Adatkezel6  kiemelt  6rdeke,  ennek  megfelel6en

betarfasa    valamennyi    dolgoz6    szamara    k6telez6.    (Erintetti    kerelem    kezelesenek

eljarasrendje)

6,§         Uj  fajekoztato  tartalmara  az  adott tigy,  tigyek,  ugytfpusok  intez6sere  kell6  tapasztalattal

rendelkez6  tigyintez6  tesz  javaslatot,  amelyet  az  6nall6  szervezeti  egys6g vezet6je  hagy

j6va     az     Adatv6delmi     Tisztvisel6     allasponqanak     kik6r6s6vel,     sztiks6g     szerinti
k6zremtik6des6vel. A taj 6koztat6 k6telez6 bevezet6s6r61 az Adatkezel6 vezet6je d6nt.

IX.        A taj6koztatas miliimalis tartalma

1. §           Az egyes faj6koztat6kban az alabbi informaci6kat kell rendelkez6sre bocsatani:

A. Rendelkez6sre bocsftand6 informfci6k, faj6koztatis, ha a szem6lyes adatokat az 6rintett6l

8yfijtik:

Ha  az  6rintettre  vonatkoz6  szem6lyes  adatokat  az  erintett6l  gytijtik,  az  adatkezel6  a
szem6lyes  adatok  megszerz6s6nek  id6pontjaban  az  6rintett  rendelkez6s6re  bocsatja  a

k6vetkez6 informaci6k mindegyik6t:

a.    az adatkezel6nek 6s az adatkezel6 k6pvisel6j6nek a kil6te 6s el6rhet6s6gei;

b.    az adatv6delmi tisztvisel6 el6rhet6s6gei,

c.     a szemelyes adatok tervezett kezelesenek celja, valamint az adatkezeles jogalapja;

d.    a  GDPR  6.   cikk   (1)   bekezd6s6nek  0  ponqan   alapul6  adatkezel6s  eseten,  az

adatkezel6 vagy harmadik fel jogos 6rdekei;

e.    adott esetben a szem6lyes adatok c{mzetqei, illetve a cimzettek kateg6riai,

f.     adott   esetben   annak   tenye,   hogy   az   adatkezel6   harmadik   orszagba   vagy

nemzetk6zi szervezet r6sz6re kivanja tovabbftani a szem6lyes adatokat.

9.    a  szem6lyes  adatok  farolasanak  id6tartama,  vagy  ha  ez  nem  lehets6ges,  ezen
id6tartam meghafarozasanak szemponqai;

h.    az  6rintett  azon  jogir61,  hogy  k6relmezheti  az   adatkezel6t61  a  ra  vonatkoz6

szem6lyes    adatokhoz    val6    hozzafer6st,    azok    helyesb{t6s6t,    t6rl6s6t    vagy

kezel6s6nek korlatozasat, 6s tiltakozhat az ilyen szem6lyes adatok kezel6se ellen,

valamint az 6rintett adathordozhat6saghoz va]6 jogar6l;

i.      a  GDPR  6.  cikk  (1)  bekezd6s6nek a)  pontjan vagy a 9.  cikk  (2)  bekezd6s6nek a)

pontjan  alapul6  adatkezel6s  eset6n  a  hozzajarulas  barmely  id6pontban  t6rt6n6
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visszavonasanoz  val6  jog,  amely  nem  6rinti  a  visszavonas  el6tt  a  hozzajarulas

alapjan v6grehajtott adatkezel6s jogszertis696t;

j.     a feltigyeleti hat6saghoz cimzett panasz benytljtisanak jogar6l;

k,    arr61,   hogy   a   szem6lyes   adat   szolgaltatasa   jogszabalyon   vagy   szerz6d6ses

k6telezetts6gen alapul vagy szerz6d6s k6tes6nek el6feltetele­e, valamint hogy az

erintett k6teles­e a szem6lyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehets6ges
k6vetkezm6nyeikkel j arhat az adatszolgaltafas elmaradasa;

I.     automatizalt d6nt6shozatal  t6nye,  ide6rtve  a profilalkotast is, valamint legalabb

ezekben   az   esetekben   az   alkalmazott  logikara  6s   arra  vonatkoz6an  6rthet6

informaci6k, hogy az ilyen adatkezel6s milyen jelent6s6ggel, 6s az 6rintettre n6zve

milyen varhat6 k6vetkezm6nyekkel b{r.

Az 1. § A. ponqa nem alkalmazand6, ha 6s amilyen m6rt6kben az 6rintett mar rendelkezik az

informaci6kkal.

Rendelkez6sre   bocsatand6   informaci6k,   ha   a   szem6lyes   adatokat   nem   az   6rintett6l

szereztek meg

Ha  a  szem6lyes  adatokat  nem  az  6rintett6l  szerezt6k  meg,  az  adatkezel6  az  6rintett

rendelkez6s6re bocsatja a k6vetkez6 informaci6kat:

a.    az adatkezel6nek 6s ­ ha van ilyen ­ az adatkezel6 k6pvisel6j6nek a kil6te 6s

el6rhet6s6gei;

b.    az adatv6delmi tisztvisel6 el6rhet6s6gei,

c.     a  szem6lyes  adatok  tervezett  kezel6s6nek  c6lja,  valamint  az  adatkezel6s

j08alapja;

d.    az 6rintett szem6lyes adatok kateg6riai;

e,    a szemelyes adatok cimzetqei, illetve a c{mzettek kateg6riai;

f.     adott esetben annak t6nye, hogy az adatkezel6 valamely harmadik orszagbeli

cfmzett vagy valamely  nemzetk6zi  szervezet  r6sz6re  k{vanja  tovabbitani  a

szem6lyes adatokat

9.    a szem6lyes adatok farolasanck id6tartama, vagy ha ez nem lehets6ges, ezen
id6tartam meghafarozasanak szemponqai;

h.    ha  az  adatkezel6s  a  GDPR  6.  cilck  (1)  bekezd6s6nek  f)  pontjan  alapul,  az

adatkezel6 vagy harmadik fel jogos 6rdekeir6l;

i.     az  6rintett  azon  joga,  hogy  k6relmezheti  az  adatkezel6t6l  a  ra  vonatkoz6

szem6lyes   adatokhoz   val6   hozzafer6st,   azok  helyesbit6s6t,   t6rl6s6t  vagy

kezeles6nek  korlatozasat,  es  tiltakozhat  a  szem6lyes  adatok kezel6se  ellen,

valamint az 6rintett adathordozhat6saghoz val6 joga;

j.      a GDPR 6. cikk {1) bekezd6s6nek a) ponqan vagy a 9,  cikk (2) bekezdes6nek
a)  ponqan  alapul6  adatkezeles  eseten  a  hozzajarulas  barmely  id6pontban

val6   visszavonasanoz  val6  jog,   amely   nem   6rinti   a  visszavonas   el6tt  a

hozzajarulasalapjanv6grehajtottadatkezel6sjogszertis696t;

k.    a valamely feltigyeleti hat6saghoz cfmzett panasz benytijfasanak joga;

I.     a szem6lyes adatok forrdsa 6s adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan

hozzaferhet6 forrasokb6l szarmaznak­e; 6s

in,   automatizalt   d6nteshozatal   t6nye,   ide6rtve   a   profilalkofast   is,   valamint

legalabb  ezekben  az  esetekben  az  alkalmazott  logikara  6s  arra  vonatkoz6

6rthet6  informaci6k,  hogy  az  ilyen  adatkezel6s  milyen  jelent6s6ggel,  6s  az

6rintettre n6zve milyen varhat6 k6vetkezm6nyekkel bfr.

Az 1. § 8. pontjat nem kell alkalmazni, ha 6s amilyen mertekben

a) az 6rintett mar rendelkezik az informaci6kkal;

b)  a  sz6ban  forg6  informaci6k  rendelkezesre  bocsafasa  lehetetlennek  bizonyul,  vagy

aranytalanul  nagy er6feszft6st ig6nyelne, ktil6n6sen  a k6z6rdekti  archivalas  c6ljab61,
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tudomanyos 6s t6rt6nelmi kutafasi celb6l vagy statisztikai celb6l, a GDPR 89. cikk (1)

bekezd6s6ben  foglalt feltetelek 6s  garanciak figyelembev6tel6vel v6gzett adatkezel6s

eseteben,  vagy  amennyiben  az  e  cikkben  emlftett  k6telezetts6g  val6sz{nfisithet6en

lehetetlenn6 tenn6 vagy komolyan vesz6lyeztetn6 ezen adatkezel6s c6ljainak el6r6s6t

llyen   esetekben   az   adatkezel6nek   megfelel6   intezked6seket   kell   hoznia   ­    az

informaci6k   nyilvanosan   el6rhet6v6   tetel6t   is   ide6rtve   ­   az   6rintett   jogainak,
szabadsagainak 6s jogos 6rdekeinek v6delme 6rdek6ben;

c)  az adat megszerz6s6t vagy k6zl6s6t kifejezetten el6frja az adatkezel6re alkalmazand6

uni6s  vagy  tagallami  jog,   amely  az   6rintett  jogos   erdekeinek  v6delm6t  szolgal6

megfelel6 intezked6sekr6l rendelkezik; vagy

d)aszem6lyesadatoknckvalamelyuni6svagytagallamijogbanel6irtszakmaititoktarfasi

k6telezetts6g alapjan,  ide6rtve  a jogszabalyon  alapul6  titoktartasi k6telezetts6get is,

bizalmasnak kell maradnia.

2.§         Ataj6koztafasm6djai:

a)£tzo]€:[snatseattufa#gzfeE[rt­ntsez:#:I)e#::a;:]e:::z#as,bhe:teytai:E°mz::::i:ret[:.i#a`irfsma:]ay[

igazoljaataj6koztat6tartalmanakmeg6rt6s6t6studomasulv6tel6t

b)   Amennyiben  az  Erintett  ­  tigyfel  ­   az  tigyint6z6s  megind{fasat  postal  titon  megktild6tt

lev6}ben k6ri, postafordultaval, szint6n postal titon kell szamara a taj6koztat6t megktildeni,

arra   t6rt6n6   figyelmeztetessel,   hogy   a   faj6koztat6   tudomasulv6tel6nek   igazolasa   az

tigyint6z6s megindifasanal{ felt6tele.

c)    E­mailben   akkor   lehet   a   tij6koztat6t   megktildeni,   ha   az   Erintett  maga   is   e­mailben

kezdem6nyezte   az   tigyint6z6st,   de   a  faj6koztat6  visszaktild6se   csak  postai   titon  vagy

szem6lyes, illetve meghatalmazott szem6lyes eljarasaval lehets6ges.

d)    Telefonon csak abban az esetben adhat6 faj6koztafas, ha az Erintett telefonon kezdem6nyezi

az  tigyintez6st,  ktil6n6sen,  ha  az  tigyintez6s  6rdemi  megindifasat megel6z6en  6rdekl6dik,

avagy az  tigytipus  olyan,  altalanos vagy gyakran  ism6tl6d6  eljarast tesz lehet6v6,  amelyre

n6zve    a    faj6koztatis    tartalma    nem    tekinthet6    specifikusnak,    illetve    egy6rtelmtien

megallapithat6,  hogy  az  tlgyfelek szamara  ismert tartalommal  bfr.  Ha  az  Erintett k6relme
telefonon elintezhet6, a faj6koztafas megt6rtentenek t6ny6t, m6djat akkor kell r6gzfteni, ha

a telefonon val6 megkeres6sr6l irasban legalabb feljegyz6s t6rt6nik.

3.§        Az  Adatv6delmi   Tisztvise]6nek   torekednje  kell   arra,   hogy  6szton6zze   a   dolgoz6k   az

adatkezel6si   folyamatok   kapcsan   az   egyszerti,   k6nnyen   kezelhet6   6s   ervenyesithet6

taj6koztat6k   alkalmazasat,   ennek   megfelel6en   a   faj6koztat6kat   lehet6seg   szerint   az

tigyint6z6s meginditisahoz kit6ltend6 nyomtatvany ­ elktil6ntilt ­ r6szek6nt kell kialakitani.

4.§         AZ Adatkezel6 adatkezel6si folyamat egyszertis{t6se 6rdek6ben torekedni kell arra, hogy az
Adatkezel6   hivatalos   weboldalan   reszletes,   altalanos   faj6koztat6   6s   min6l   t6bb   olyan

adatkezel6si, adatv6delmi informaci6 el6rhet6 legyen, amely egy­err tigytipusra vonatkozik,

Az   tigytl'pusok  lefrasanal,   fgy  kul6n6sen,   ha  az   adott  ugyt{pus  k6r6ben   az   tigyint6z6s

megindffisanoz   tirlap,   nyomtatvany   is   elerhet6,   ki   kell   alakitani,   hogy   a   honlapon

hozzaferhet6 relevans adatv6delmi­, adatkezel6si szabalyok k6zvetlentil a lefrasok, tirlapok

megfelel6 r6sz6re val6 koppinfassal (link beiktatasaval) el6rhet6ek legyenek.

5,§      A faj6koztatist barmely m6don tortenik, tigy kell megtenni, hogy ut6lagosan is bizonyithat6

legyen.

6.§     Amennyiben     az     tigyint6z6s     megkezd6s6t    mege]6z6en     az     6rintett    szamara     adott

faj6koztafashoz k6pest az tigyintez6s soran a korabbi faj6koztafas barmely elemeben valtozas

k6vetkezett be, az ilyen kortllm6nyekr6l az Erintettet faj6koztatni kell.

7,§ Ha az Adatkezel6 jogszerti eljarasa k6r6ben a szem6lyes adatokat mss c6lra kivanja hasznalni,

mint amilyen c€1b6l az adatokat beszerezte, az adatkezeles el6tt ism6t meg kell  adni a jelen

c{m  szerinti  tartalommal  a  taj6koztat6t,  amelyben  az  tij  c6l  szerepel.  Ism6telt  taj6koztafas

n6lktil az adatkezel6s megkezd6se tilos.
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8.§         Az 6rintett azonosifasa:

(1)  A szem6lyesen  eljar6  6rintett6l  szem61yi  azonosit6  okmany,  lakcimkartya vagy titlev6l
egytittes megtekintes6vel 6s tartalmanak r6gzftes6vel lehet az azonos{tast elv6gezni,

(2)   Igazolvanyt,   okmanyt  fenymasolni,   avagy  barmely  k6p   eszk6zzel,   k6pfelvev6vel   a
lefenyk6pezni tilos.

(3)  Amennyiben  barmely  korabban  felvett  akfaban  ilyen  dokumentum  talalhat6,  annak
6szlel6se   eset6n  az   igazolvany  tartalmat  r6gz{teni  kell,   a  k6pet   (fenymasolt  k6pet,

fenykepet   stb.)   pedig   haladektalanul   meg   kell   semmisfteni.   A   megsemmisftesr6l

jegyz6k6nyvet kell felvenni.

X.        Az 6rintett adatkezel6ssel 6sszeftigg6 jogair61

1.§         Erintettfaj6koztatishozval6 joga

Az Adatkezel6 a VII. 6s VIII. cimben r6gzftett intezked6seket hozta annak 6rdek6ben, hogy az 6rintett

r6szere a szemelyes adatok kezel6s6re vonatkoz6, a GDPR 13, es a 14. cikkben eml{tett valamennyi

informaci6t tom6r, atlathat6, 6rthet6 6s k6nnyen hozzaferhet6 formaban, vilagosan 6s k6z6rthet6en
megfogalmazva nytij tsa.

2.§         Az 6rintett hozzafer6si joga

Az  6rintett  jogosult  arra,  hogy  az  Adatkezel6t6l  visszajelz6st  kapjon  arra  vonatkoz6an,  hogy

szem6lyes adatainak kezel6se folyamatban van~e, 6s ha ilyen adatkezel6s folyamatban van, jogosult

arra, hogy a szem6lyes adatokhoz 6s a k6vetkez6 informaci6khoz hozzaferest kapjon:

•     az adatkezel6s c6ljai;

•     az 6rintett szem6lyes adatok kateg6riai;

•     azon cfmzettek vagy cfmzettek kateg6riai, akikkel, illetve amelyekkel a szemelyes adatokat

k6z6lt6k vagy k6z6lni fogjck, ide6rtve ktil6n6sen a harmadik orszagbeli c{mzetteket, illetve a

nemzetk6zi szervezeteket;

•     adott  esetben  a  szem6lyes  adatok  farolasanak  tervezett  id6tartama,  vagy  ha  ez  nem

lehets6ges, ezen id6tartam meghafarozasanak szempontjai;

•     az 6rintett azon joga, hogy k6relmezheti az Adatkezel6t6l a ra vonatkoz6 szem6lyes adatok

helyesb{tes6t,  t6rl6s6t  vagy  kezelesenek  korlatozasat,  es  tiltakozhat  az  ilyen  szemelyes

adatok kezel6se ellen;

•     a valamely feltigyeleti hat6saghoz cimzett panasz benytijtasanak joga;

•     ha  az  adatokat  nem  az  6rintett6l  gytijt6tt6k,  a  forrasukra  vonatkoz6  minden  elerhet6

informaci6;

•     automatizalt d6nt6shozatal tenye, ide6rtve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az

esetekben  az  alkalmazott  logikara  6s  arra  vonatkoz6  erthet6  informaci6k,  hogy  az  ilyen
adatkezel6s     milyen    jelent6s6ggel     b{r,     6s     az     6rintettre     n6zve     milyen    virhat6

k6vetkezm6nyekkel j ar.

3.§         £rintetthelyesbft6shezval6joga

Az 6rintett jogosult arra, hogy k6r6§6re az Adatkezel6 indokolatlan k6sedelem n6lktil helyesb{tse a

ra  vonatkoz6  pontatlan  szem6lyes  adatokat.  Figyelembe  v6ve  az  adatkezel6s  c6ljat,  az  6rintett

jogosult arra, hogy k6rje a hianyos szem6lyes adatok ­ egyebek mellett kieg6sz{t6 nyilatkozat titjan
t6rt6n6 ­ kieg6sz{t6s6t.

4.§         Erintetttorl6shez val6 joga (,,az elfeledteteshez val6 jog'')

Az  6rintett jogosult arra, hogy k6r6s6re  az Adatkezel6  indokolatlan k6sedelem nelktil tor6lje  a  ra

vonatkoz6  szem6lyes  adatokat,  az  Adatkezel6  pedig  k6teles  arra,  hogy  az  6rintettre  vonatkoz6

szem6lyes adatokat indokolatlan k6sedelem n6lktil t6r6lje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

•     a szem6lyes adatokra mar nincs sztiks6g abb6l a c6lb61, amelyb6l azokat gytijt6tt6k vagy mas

m6don kezeltek;

•     az 6rintett visszavonja a hozzajarulasat, 6s az adatkezelesnek nincs mas jogalapja;
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•     az  erintett  a  tiltakozik  az  adatkezel6s  ellen,  6s  nincs  els6bbs6get  6lvez6  jogszerti  ok  az

adatkezel6sre;
•     a szem6lyes adatokat jogellenesen kezelt6k;

•     a szem6lyes adatokat az adatkezel6re alkalmazand6 uni6s vagy tagallami jogban el6frt jogi

k6telezetts6g teljes{t6s6hez tor6lni kell;

A torl6s nem alkalmazand6, amennyiben az adatkezel6s sztiks6ges:
•     a velem6nynyilvanffas szabadsaganoz es a tajekoz6dashoz val6 jog gyakorlasa c6ljab6l;

•     a szem6lyes adatok kezel6s6t el6fr6, az adatkezel6're alkalmazand6 uni6s vagy tagallami jog

szerinti   k6telezetts6g   teljes{t6se,   illetve   k6zerdekb6l   vagy   az   adatkezel6re   ruhazott

k6zhatalmi jogos{tvany gyakorlasa kereteben vegzett feladat v6grehajtasa celjab6l;

•     a n6peg6szs6gtigy tertilet6t 6rint6 k6z6rdek alapjan;

•     a k6z6rdekti archivalas celjab61, tudomanyos 6s tort6nelmi kutatasi c61b6l vagy statisztikai

c6lb61,  amennyiben  a  t6rlesi  jog  val6szfntisftnecoen  lehetetlenne  tenn6  vagy  komolyan

vesz6lyeztetn6 ezt az adatkezel6st; vagy

•     jogi ig6nyek el6terjesztes6hez, 6rv6nyes{t6s6hez, illetve v6delm6hez.

T6rl6s eset6n az 6sszes kezelt adatot torolni kell.

5.§         Az adatkezel6s korlatozasahoz val6 jog

Az  6rintett jogosult arra,  hogy k6r6s6re  az  Adatkezel6  korlatozza az  adatkezel6st,  ha  az  alabbiak

valamelyike teljesul:

•     az   6rintett  vitatja   a   szem6lyes   adatok  pontossagat,   ez   esetben   a  korlatozas   arra   az

id6tartamra vonatkozik,  amely  lehet6v6  teszi,  hogy az  adatkezel6  ellen6rizze  a szem6lyes

adatok pontossagat;
•     az  adatkezel6s  jogellenes,  6s  az  6rintett  ellenzi  az  adatok  t6rl6s6t,  6s  ehelyett  k6ri  azok

felhasznalasanak korlatozasat;
•     az  adatkezel6nek  mar  nincs  sztiks6ge  a  szem6lyes  adatokra  adatkezel6s  c6ljab61,  de  az

6rintett ig6nyli azokat jogi ig6nyek el6terjeszt6s6hez, 6rv6nyesftes6hez vagy v6delm6hez;

•     az  6rintett  tiltakozott  az  adatkezel6s  ellen;  ez  esetben  a  korlatozas  arra  az  id6tartamra

vonatkozik,  amig megallapffasra nem kertil,  hogy az  adatkezel6 jogos  indokai  els6bbs6get

6lveznek­e az 6rintett jogos indokaival szemben.

Ha  az  adatkezel6s  korlatozas  ala  esik,  az  ilyen  szem6lyes  adatokat  a  farolas  kiv6tel6vel  csak  az

6rintett hozzajarulasaval, vagy jogi  ig6nyek  el6terjesztes6hez,  6rv6nyesit6s6hez  vagy v6delm6hez,

vagy mas term6szetes vagy jogi szem6ly jogainak v6delme 6rdek6ben, vagy az Uni6, illetve valamely

tagallam fontos k6z6rdek6b6l lehet kezelni.

Az   Adatkezel6   az   erintettet,   akinek   a   k6r6s6re   korlatozfak   az   adatkezel6st,   az   adatkezel6s

korlatozasanak feloldasar6l el6zetesen faj6koztatia.
Az  adatkezel6s  korlatozasat eset6ben  a  szem6lyes  adatokon  tovabbi  adatkezel6si  mtiveletek  nem

v6gezhet6k.

6.§         Erintett adathordozhat6saghoz val6 joga

Az  Erintett  jogosult  arra,  hogy  a  ra  vonatkoz6,  altala  egy  adatkezel6  rendelkezesere  bocsatott

szemelyes   adatokat  tagolt,   sz6les   k6rben  hasznalt,   g6ppel   olvashat6   formatumban   megkapja,

tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbftsa an6lktil, hogy ezt

akadalyozna az az adatkezel6, amelynek a szem6lyes adatokat a rendelkez6s6re bocsatotta.

Erintett ]ogosult arra,  hogy k6rje  a  szem6lyes  adatok  adatkezel6k k6z6tti  k6zvetlen  tovabbitasat,

amely k6r6st teljesiteni kell.

7.§         Erintetttiltakozashozval6joga

Barmely 6rintett szamara akkor is biztosftani kell a jogot arra, hogy az egyedi helyzettikre vonatkoz6

adatok   kezel6se   ellen   tiltakozzon,   ha   a   szem6lyes   adatok   jogszertien   kezelhet6k,   inert   az

adatkezel6sre   k6z6rdekb6l   vagy  az  Adatkezel6re   ruhazott  k6zhatalmi  jogosftvany   gyakorlasa

keret6ben v6gzett feladat v6grehajtasanoz, illetve az Adatkezel6 vagy egy harmadik fel jogos 6rdekei

alapjan van sztiks6g.
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8.§         Erintettjogainak gyakorlasa eset6ben alkalmazand6 eljaras

Amennyiben barmely 6rintetti jogot 6rint6 k6relem 6rkezik,  arr6l az adatok kezel6s6t tenylegesen

v6gz6 tisztvisel6, tigyint6z6 halad6ktalanul k6teles felettes6t 6rtesiteni.

Az  adatok  kezel6s6t  tenylegesen  v6gz6  tisztvisel6,  tigyint6z6  felettese  halad6ktalanul  felveszi  a

kapcsolatot  az  Adatv6delmi  Tisztvisel6vel,   akivel   k6z6sen  javaslatot  tesznek  a  megkeres6sre,

k6relemre adand6 valaszra, amelyet az Adatkezel6 vezet6je ele terjesztenek. A valasz j6vahagyasa az

Adatkezel6 vezet6j6nek felel6ss6ge.

Az 6rintetti jogokat erint6 kerelmek eseteben az alabbiakat kell figyelembe venni:

Adatkezel6 indokolatlan k6sedelem n61ktil, de mindenfelek6ppen a k6relem be6rkez6s6t6l szamitott

egy  h6napon  belul  koteles  fajekoztatni  az  6rintettet  a  k6relem  nyoman  hozott  int6zked6sekr61.

Sztlks6g  eseten,  figyelembe  v6ve  a  k6relem  6sszetetts696t  6s  a  k6relmek  szamat,  ez  a  hatarid6

tovabbi k6t h6nappal meghosszabbithat6.

Ha  az   6rintett  elektronikus   titon   nytijtotta  be   a  k6relmet,   a  faj6koztatist  lehet6s6g  szerint

elektronikus riton kell megadni, kiv6ve, ha az 6rintett azt mask6nt k6ri.

Az  Adatkezel6  a faj6koztafast a k6relem  be6rkez6s6t6l  szam{tott  1  h6napon  beltil,  a k6relemmel

megegyez6 formaban, {rasban postal vagy elektronikus titon, dijmentesen k6teles megadni.

Ha  az  Adatkezel6  nem  tesz  int6zked6seket  az  6rintett  k6relme  nyoman,  k6sedelem  n6lktil,  de

legk6s6bb   a  k6relem  be6rkez6s6t6l  szamftott  egy  h6napon  beltil  taj6koztatja  az  6rintettet  az

int6zked6s  elmaradasanak  okair61,  valamint arr61,  hogy  az  6rintett panaszt nytijthat be valamely

femgyeleti hat6sagnal, 6s 61het bir6sagi jogorvoslati jogaval.

Ha  az  6rintett k6relme  egy6rtelmtien  megalapozatlan  vagy  ­  ktll6n6sen  ismetl6d6  jellege  miatt  ­

thlz6,  az  Adatkezel6,  figyelemmel  a  k6rt  informaci6  vagy  taj6koztafas  nyrijtisaval  vagy  a  k6rt

int6zked6s meghozatalaval jar6 adminisztrativ k6Its6gekre:

a) 6szszerti 6sszegti d{jat szamithat fel, vagy
b) megtagadhatja a k6relem alapjan t6rten6 int6zked6st.

A k6relem egy6rtelmtien megalapozatlan vagy thlz6 jelleg6nek bizonyffasa az Adatkezel6t terheli,

Dij   meghacarozasa  eset6n   az  Adatkezel6  vezet6je  kul6n  rendelkezest  hoz  a  targyban,   amely
r6szletesen  es  pontosan  meghatirozza  a  dijfizet6ssel  6rintett  eseteket  6s  felt6teleket,  valamint  a

felszamithat6 dfjak 6sszeg6t.

Ha az Adatkezel6  tigyint6z6j6nek  megalapozott k6ts6gei vannak a k6relmet benyrijt6  term6szetes

szem6ly   kil6t6vel   kapcsolatban,   tovabbi,   az   6rintett   szem6lyazonossaganak   meger6sft6s6hez

sztiks6ges informaci6k nytijfasat k6rheti.

Az Adatkezel6 az adatok kezel6s6t t6nylegesen v6gz6  dolgoz6 biztosftja, hogy az Erintett szamara
barmely  6rtesft6s,  taj6koztatas  k6nnyen  hozzaferhet6  6s  olvashat6  formaban,  tom6r,  vilagos  es

k6z6rthet6en megfogalmazott tartalmti legyen.

Az Erintett jogai gyakorlasanak korlatozasahoz vagy teljesites6nek megtagadasahoz, az Adatkezel6
vezet6j6nek  az  Adatv6delmi  Tisztvisel6   allasponqanak  kikereset  k6vet6en   meghozott  d6nt6se

sztlks6ges.

A  d6ntesr6l  taj6koztatni  kell  az  Erintettet,  tovabba  a  jogi,  tenybeli  indokokr61,  az  6t  megillet6

jogokr616s a jogorvoslati lehet6s6gekr61,

XI.         Hozzajarulas

1.§        A  hozzajarulassal  az   Erintett  6nk6ntes,  egyertelmti  6s  kifejezett  hozzajarulasat  adja  a

szemelyes   adatai   kezel6s6hez   abban   az   esetben,   ha   a   szem6lyes   adatok   kezel6s6nek

jogalapja az 6rintett hozzajarulasa. A hozzajarulas el6felt6tele, az Erintett megfelel6 6s teljes
k6rti taj6koztatasa. A k6z6rthet6, egyszerti 6s teljesk6rti taj6koztatas elmaradasa eset6n az

Erintetthozzajarul6nyilatkozatanemteltinthet66rvenyesnek.
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2.§         Ha  az  adatkezel6s  hozzajarulason  alapul,  az  Adatkezel6nek  k6pesnek  kell  lennie  annak

igazolasara, hogy az 6rintett szemelyes adatainak kezel6s6hez hozzajarult.

3.§         Ha  az  6rintett  hozzajarulasat  olyan  {rasbeli  nyilatkozat  kereteben  adja  meg,  amely  mss

tigyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti k6relmet ezekt6l a mas tigyekt6l egy6rtelmtien

megktll0nboztethet6   m6dc}n   kell   el6adni,   6i­thet6   6s   k6nnycn   hozzaf6rhet6   formaban,

vilagos  6s  egyszerti  nyelvezettel.  Az  6rintett  hozzajarulasat  tartalmaz6  ilyen  nyilatkozat

barmely olyan r6sze, amely s6rti a GDPR el6irasait, k6telez6 er6vel nem bfr.

4.§        Az   6rintett   jogosult   arra,   hogy   hozzajarulasat   barmikor   visszavonja.   A   hozzajarulas

visszavonasa   nem   6rinti   a   hozzajarulason   alapul6,   a   visszavonas   el6tti   adatkezel6s

jogszertis696t.   A   hozzajarulas   megadasa   el6tt   az   6rintettet   err6l   tajekoztatni   kell.   A
hozzajarulas  visszavonasat  ugyanolyan  egyszerti  m6don  kell  lehet6v6  tenni,  mint  annak

megadasat

5.§        Az hozzajarulas erv6nyess696t nem 6rinti, ha az Erintett a felt6telek biztosifasa ellen6re  a

taj6koztat6t, vagy az  annak megismer6s6r6l sz616 nyilatkozatot annak r6szletes elolvasasa

n6lktil {rja ala,

6.§        Amennyiben  az  Erintett altal  inditott tigyben  ­amely eset6ben  az  adatkezel6s jogalapja  a

hozzajarulas ­  mas nagykorti szem6ly is 6rintett (ktil6n6sen az Erintett hozzatartoz6ja), az

adatkezel6shez  a  hozzajarulast  ezen  szem6lynek  is  meg  kell  adnia  a  tij6koztat6  alapjan,
amelyet ­ ha a tovabbi 6rintett nem  szem6lyesen teszi meg a hozzajarul6  nyilatkozafat ­

legalabb teljes bizonyft6 erejti maganokiratba kell foglalni.

7,§         Minden  olyan esetben  amikor  a fajekoztatas  tudomasulv6tele,  avagy a ktll6n hozzajarulas
sztiks6gess6ge k6rd6ses, az Adatv6delmi Tisztvisel6 allasponqat ki kell k6rni. A k6rd6sben a

szervezeti egys6gek vezet6i, illetve az Adatkezel6 vezet6je d6ntenek.

XII.        Az 6].intett tel.m6szetes szem6lyeki.e vonatkoz6 ktil6nleges szem6lyes

adatok k6re es az adatkezel6s ktil6n6s szabalyai

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai v6lem6nyre, vallasi vagy vilagn6zeti meggy6z6d6sre vagy

szakszervezeti   tagsagra   utal6   szem6lyes   adatok,   valamint   a   term6szetes   szem6lyek   egyedi

azonosifasat  c6lz6  genetikai  6s  biometrikus  adatok,  az  eg6szs6gtigyi  adatok  6s  a  term6szetes

szemelyek  szexualis  eletere  vagy  szexualis  iranyultsagara  vonatkoz6  szemelyes  adatok  kezel6se

foszabaly szerint tilos.

Mindez nem alkalmazand6 abban az esetben, ha:

a)     az 6rintett kifejezett hozzajarulasat adta az eml{tett szem6lyes adatok egy vagy t6bb konkr6t

celb6l t6rt6n6 kezel6s6hez, kiveve,  ha az uni6s vagy tagallami jog tigy rendelkezik, hogy a
tilalom nem oldhat6 fel az erintett hozzajarulasaval;

b)    az  adatkezel6s  az  adatkezel6nek vagy az  erintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis

biztonsagot   6s   szocialis   v6delmet   szabalyoz6   jogi   el6frasokb6l   fckad6   k6te]ezetts6gei

teljesft6se 6s konkr6t jogai gyakorlasa 6rdek6ben sztiks6ges, ha az 6rintett alapvet6 jogait 6s

6rdekeit  v6d6  megfelel6  garancickr6l  is  rendelkez6  uni6s  vagy  tagallami  jog,  illetve  a

tagallami jog szerinti kollektiv szerz6d6s ezt lehet6v6 teszi;

c) az adatkezel6s az 6rintett vagy mss term6szetes szem6ly 16tfontossagti 6rdekeinek v6delm6hez

sztiks6ges,   ha  az   6rintett  fizikai  vagy  jogi  cselekv6k6ptelens6ge   folyfan   nem   k6pes   a

hozzaj arulasat megadni;

e)    az  adatkezel6s  valamely  politikai,  vilagn6zeti,  vallasi  vagy  szakszervezeti  c6lti  alapftvany,

egyestllet  vagy   barmely   mss   nonprofit   szervezet   megfelel6   garancial{   mellett  v6gzett

jogszerti tev6kenys6ge keret6ben tortenik, azzal a felt6tellel, hogy az adatkezel6s kizar6lag
az  ilyen  szerv  jelenlegi  vagy  volt  tagjaira,  vagy  olyan  szem6lyekre  vonatkozik,  akik  a

sz,ervezettel  rendszeres kapcsolatban allnak a szervezet celjaihoz kapcsol6d6an,  6s hogy a
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szem6lyes   adatokat   az   6rintettek   hozzajarulasa   n6lktil   nem   teszik   hozzaferhet6ve   a

szervezeten kivtili szem6lyek szamara;

f)     az  adatkezel6s  olyan  szem6lyes  adatokra  vonatkozik,  amelyeket  az  6rintett  kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

g)    az    adatkezel6s    jogi    ig6nyek    el6terjesztes6hez,    6rv6nyes{t6s6hez,    illetve    v6delm6hez
sztiks6ges, vagy amikor a bfr6sagok igazsagszolgaltafasi feladatk6rtikben jarnak el;

h)    az adatkezel6s jelent6s k6z6rdek miatt sztiks6ges, uni6s jog vagy tagallami jog alapjan, amely

aranyos  az  el6rni kivant c6llal, tiszteletben tartja a szem6lyes adatok v6delm6hez val6 jog

lenyeges tartalmat, es az 6rintett alapvet6 jogainak 6s 6rdekeinek biztos{tasara megfelel6 6s

konkr6t int6zked6seket {r el6;

i)     az    adatkezel6s    megel6z6    eg6szs6gtigyi    vagy    munkahelyi    eg6szs6gtigyi    c61okb61,    a

munkavallal6     munkav6gz6si     k6pess696nek     felm6r6se,     orvosi     diagn6zis     felall{fasa,

eg6szs6gtigyi vagy szocialis ellafas vagy kezel6s nytijfasa, illetve eg6szs6gtigyi vagy szocialis

rendszerek  6s  szolgaltatisok  irany{tasa  6rdek6ben  sztlks6ges,  uni6s  vagy  tagallami  jog

alapjan vagy eg6szs6gtigyi szakemberrel k6t6tt szerz6d6s 6rtelmeben, tovabba a GDPR­ban

emlftett feltetelekre 6s garanciakra figyelemmel;

j)     az  adatkezel6s  a  n6peg6szs6gtigy  tertiletet  6rint6  olyan  k6z6rdekb6l  sztlks6ges,  mint  a
hafarokon   at   terjed6   stilyos   eg6szs6gtigyi   vesz6lyekkel   szembeni   v6delem   vagy   az

eg6szs6gtigyi ellatis, a gy6gyszerek 6s az orvostechnikai eszk6z6k magas szfnvonalanak es

biztonsaganak  a  biztos{fasa,  6s  olyan  uni6s  vagy  tagallami  jog  alapjan  t6rt6nik,  amely

megfelel6  6s  konkr6t  int6zked6sekr6l  rendelkezik  az  6rintett jogait  6s  szabadsagait v6d6

garanciakra, 6s ktll6n6sen a szakmai titoktarfasra vonatkoz6an;

k)    az  adatkezel6s  a  k6z6rdekti  archivalas  c6ljab61,  tudomanyos  6s  tortenelmi  kutatisi  c6lb6l

vagy statisztikai c6lb6l sztlks6ges olyan uni6s vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az

el6rni  kivant  c6llal,  tiszteletben  tartja  a  szem6lyes  adatok  v6delm6hez  val6  jog  16nyeges

tartalmat, 6s az 6rintett alapvet6 jogainak 6s 6rdekeinek biztositisara megfelel6 6s konkr6t

intezked6seket fr el6;

XIII.        Adattovabbitasra vonatkoz6 I.endelkez6sek

1.§         Szem6lyes      adatok     tovabb{fasat,     k6z6rdekti     adatok     k6zles6t     (a     tovabbiakban:

adattovabbftist)  kizar6lag erre jogosult,  az Adatkezel6  foglalkoztafasaban lev6  szem6lyek

v6gezhetnek,

2.§         AZ Adatkezel6  adatkezel6seib6l  szem6lyes  adatot tovabb{tani  az  6rintett hozzajarulasanak

hianyaban    csak   jogszabalyban    meghatirozott   szervek   r6sz6re,    csak   a   t6rv6nyben
mcghatarozott edatk6rbcn lchct, a c6lhoz k6t6tts6g elv6nck mar­ad€ktalan €i­v6nyes{t€s€vel,

Az   Adatkezel6   csak   olyan   szem6lyes   adatot  tovabbithat,   amelynek  az  Adatkezel6   az

adatkezel6je.

3.§         Az  adattovabb{tas felt6teleit (jogalap, c6lhoz k6t6tts6g, adatbiztonsag)  az adatot tovabbit6

minden esetben ellen6rizni k6teles.

4,§         Az   adattovabbitasi  k6relem   elbfralasa  k6ts6g  eseten   ­   a  t6rv6nyben  k6telez6en   el6frt

adattovabbitas eset6t kiv6ve ­az Adatkezel6 vezet6j6nek hatisk6r6be tartozik,

XIV.        Adatfeldolgoz6k, adatfeldolgozas

1.§         AZ Adatkezel6 k6telezetts6ge, hogy biztosftsa a szem6lyes adatok v6delm6t olyan esetben is,

amikor az adatok kezel6s6t adatfeldolgoz6 v6gzi.

2.§         Az   Adatkezel6   az   adatfeldolgoz6val   szerz6d6st  k6t,   amelyben   meg   kell   allapodni   az

adatfeldolgozas    pontos    feltetelelr61,    az    atadasra    kertil6    adatok    k6r6r61,    tovabba

19



hangstilyosan annak biztosffasar61, hogy az adatfeldolgoz6 valamennyi torv6nyi rendelkez6s

betarfasaval jar el, a szerz6d6s k6telez6 elemeit a GDPR 28, cikke tartalmazza.

3.§        Az  Adatkezel6,  mint  adatkezel6  felel6ss6ge  meghatirozni  azokat  a  felteteleket,  amelyek
ellen6rizhet6    6s    ftlathat6    m6don   biztositjck   az    adatfeldolgozas    torv6nyess696t   az

adatfeldolgozasi    tev6kenys6g    valamennyi    r6szleteben    6s    teljes    id6tartamaban.    Ez

adatv6delmi 6s adatbiztonsagi felt6telek meghatarozasat egyarant magaban foglalja,

4,§         AZ  Adatkezel6  jogosult  tovabba  megbizonyosodni  az  adatfeldolgoz6k  jogszabalynak  val6

megfelel6ss696r61 is.

5,§         Az adatkezel6s soran az adatfeldolgoz6 ig6nybev6tel6r6l faj6koztatni kell az Erintetett,

6.§         AZ Erintett hozzajarulasa az adatfeldolgoz6 ig6nybev6tel6hez nem sztiks6ges.

7.§         Az adatfeldolgoz6kkal megk6tend6 szerz6d6sek r6szletes 6s minimalis tartalmi felt6teleir6l

a  „Adatkezel6/adatfeldolgoz6   egyezs6g  eljarasrendje"   rendelkezik,   az   adatfeldolgoz6val

megk6tend6 mintaszerz6d6st a ,,Adatfeldolgoz6i szerz6d6sminta" tartalmazza.

Az adatfeldolgoz6 torv6nyes mtik6d6s6nek, illetve az adatfeldolgoz6i szerz6d6s betarfasanak

ellen6rz6s6re    a    ,,Adatfeldolgoz6k    biztonsagi    ellen6rz6s6nek    eljarasrendje''    el6irasai

vonatkoznak.

8.§        Az  adatfeldolgoz6kr6l  r6szletes  nyilvfntarfast  kell  vezetni  az  adatkezel6s  atlathat6saga

6rdek6ben,   Ezt  a  nyilvantarfast  az  Adatv6delmi  Tisztvisel6  vezeti  az  Adatkezel6  altal

nytijtott informaci6k alapj an.

XV.        K6z6s adatkezel6k

1.§         K6z6s adatkezel6s  akkor val6sul  meg, ha az  adatkezel6s  c6ljait 6s eszk6zeit k6t vagy t6bb
adatkezel6 k6z6sen hatarozza meg.

2.§        A k6z6s adatkezel6k az adatkezel6s tekinteteben az Erintettekkel t6rten6 kapcsolattarfasra,

kapcsolattart6t   jel6lnek    ki.   A   kapcsolattart6   kijel616se    nem    erinti   az   Adatkezel6k

felel6ss696t.

3.§         A k6z6s adatkezel6st valamennyi adatkezel6 a k6z6tthk l6trej6tt megallapodas szerint v6gzi,

a   felel6ss6gtik   a   megallapodasban   meghafarozott   feladatmegoszfasnak   megfelel6.   A

megallapodas 6rdemi r6sz6t az Erintettekkel ismertetni kell.

4,§        A k6z6s adatkezel6i  megallapodas,  illetwe  a k6z6s  adatkezel6s tenye  az  6rintett szamara a

jogai gyakorlasa vonatkozasaban nem lehet terhesebb.  Erre tekintettel az Erintett barmely
adatkezel6 fel6 joghatalyosan megteheti mindazt, illetve 6lhet valamennyi t6rv6nyes jogaval
ugyantigy, mintha egy adatkezel6 vegezn6 a szemelyes adatok kezel6set.

XVI.        Tovabbl tigymenetek: panasz, 6szrev6tel

1.§         Szem6lyes   adatok  kezel6set,  v6delm6t  6rint6  k6rd6sekben  panasz  benytijfasa  eset6n  a

panasz el6zetes  megvizsgalasa arra iranyul, hogy az  abban  foglaltak alapjan sztiks6ges­e a
panasz  targyaban  vizsgalatot  lefolytatni.  Amennyiben  igen,  az  6rintettet  faj6koztatni  kell
err6l a t6nyr61 6s egytittal a kivizsgalashoz sztiks6ges szem6lyes adatok k6r6r61.

2,§        Amennyiben    a   panasz    kivizsgalasanak   tigymenet6ben    az    Erintett   hozzajarulasanak

megadasa  nem  mell6zhet6,  a  tij6koztafasnak  erre  ki  kell  t6rnie,  azzal,  hogy  az  6rintett

barmikor  jogosult  visszavonni  a  kivizsgalashoz  sztiks6ges  szem6lyes  adatai  kezel6s6hez

adott hozzaj arulasat.

3.§        Amennyiben a panasz olyan fargyra iranyul, amelynek kivizsgalasa az Adatkezel6 szamara

k6telez6, kdl6n6sen, ha mas szem6lyt,  tigyint6z6st (az Adatkezel6 k6telezettseget)  is erint,

ezt a tenyt a tij6koztat6nak tartalmaznia kell, egytittal az arra val6 figyelmeztet6st is, hogy

az 6rintett a hozzajarulasat nem vonhaqa vissza, a panasz kivizsgalasat nem szakfthatja meg.
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4.§         Eszrev6tel  megtetele  eseten  a tartalom  szerinti  elbfralas  elv6nek  megfelel6en,  a panaszra

iranyad6 szabalyokat kell alkalmazni.

5.§         Amennyiben a panasz vagy 6szrev6tel olyan tartalmti, amely nem igenyli az tigyfel szem6lyes

adatainak kezeleset, az adatkezel6sre vonatkoz6 faj 6koztat6t nem kell kiadni.

6.§         Az   Adatv6delmi   Tisztvisel6   a   hozza   benytijtott   panaszokat   kivizsgalja   6s   az   tigyr61,

int6zked6si javaslataval egytitt, taj6koztatja az Adatkezel6 vezet6j6t. Amennyiben a panaszt

vagy 6szrev6telt valamely szervezeti egys6ghez terjesztik el6, a szervezeti egys6g vezet6je

tovabbiqa az Adatv6delmi Tisztvisel6nek.

7.§        Az adatv6delem, adatkezel6s k6r6t 6rint6 beadvanyokr6l (k6rd6sek, 6szrev6telek, panaszok,

k6relmek, k6vetel6sek) az Adatv6delmi Tisztvisel6 nyilvantarfast vezet, az Adatkezel6 altal

nytijtott  informaci6k  alapjan.  A  nyilvantartas  mintalapjak6nt a  „Erintetti  adatvedelemmel

kapcsolatos k6relem nyilvantarfas" dokumentum szolgal.

XVII.        Be6pftett6s alap6i­telmezettadatv6delem

1.§        A   be6pitett   adatv6delem   6rvenyes{tese   jelent6s   mertekben   n6velheti   az   adatkezel6s

t6rvenyes   menet6nek  kiszamithat6sagat,   fontos   eszk6z   az  Adatkezel6   dolgoz6inak  az
adatv6delmi rendelkez6sek betartasaval kapcsolatos k6telezetts6gei teljesit6s6ben.

2.§         Az   Adatv6delmi   Tisztvisel6nek   figyelemmel   kell   lennie   arra,   hogy   az   Adatkezel6   az

adatv6delmi eljarasok, m6dszerek megtervez6sekor, mind a manualis adatkezel6s, mind az
elektronikus rendszerek tekintet6ben olyan m6don alak{tsa ki, amelyek a megkertilhetetlen

m6don   magukban   hordozzak   az    adatv6delmi   megfelel6shez   sztiks6ges   szempontok

figyelembevetelet.  Ennek  soran  az  Adatv6delmi  Tisztvisel6  egytittmtik6dik  az  Adatkezel6

szakembereivel 6s vezet6s696vel.

3.§        A be€p{tett adatv6delem 6rv6nyesit6se hosszabb folyamat, amelyre az egytittmtik6d6snek ki

kell terjednie. A be6pitett adatv6delem alkalmas arra, hogy az adatkezel6si folyamat soran az

adatv6delmi  el6irasok betarfasa k6nnyen ellen6rizhet6 legyen,  illetve az el6irasok be  nem

tartasa ktil6n ellen6rz6si mechanizmus n6lktll is 6szlelhet6v6 valjon.

4.§         A be6p{tett adatw6delem alapvet6 eszk6zei az alneves{t6s, titkosftas.

5.§        Az alap6rtelmezett adatvedelem elvei alapjan az Adatkezel6nek arra kell t6rekednie, hogy a

szem6lyes adatok v6delm6vel kapcsolatos szabalyok, v6delmi int6zked6sek, hozzafer6sek az

adatv6delmi  szabalyok  k6r6ben  a  lehet6  legszigortibb  m6rt6kre  legyenek  6rtelmezve  6s
beallftva,  el6segftve,  hogy  az  alap6rtelmez6s  az  adatv6delmi  eljarasokban  az  Erintettek

jogainak 6s alapvet6 szabadsagainak a v6delm6t a lehet6 legmagasabb szinten biztosftsak.

6.§         Ezen  elveknek val6  fokozott  megfelel6s  6rdek6ben  az  Adatv6delmi  Tisztvisel6  rendszeres

ajanlasokat fogalmaz meg.

7.§         Az  informatikai  rendszerben  a  hozzafer6si  jogosultsagot  szintenk6nt  kell  kialakitani  6s

rdgzfteni.  Valamennyi  alkalmazott  szoftver   eset6ben   meg  kell  hafarozni   a  hozzafer6si

jogosultsagokat 6s  a  hozzafer6st ennek megfelel6en  lehet6v6  tenni  bel6p6si  k6dokkal.  Az
egyes szemelyekre vonatkoz6 hozzaferesekr6l nyilvantartist kell vezetni.

XVIII.        Az adatkezel6si tev6kenys6gek nyilvantartasa

1.§         Az adatkezel6si tev6kenys6gekr6l Adatkezel6 nyilvantarfast vezet.

2.§         A  nyilvantartasok tartalmi  kialakftasa  az  Adatv6delmi  Tisztvisel6  szakmai  kompetenciaja,

amelyet az Adatkezel6 vezet6j6nek informaci6i alapjan 6s j6vahagyasaval hataroz meg.

3,§         A  nyilvantarfasok  vezet6se  az  Adatv6delmi  Tisztvise]6  feladata  az  Adatkezel6  altal  adott

informaci6k alapjan,
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4.§         A  nyilvantartasok  az  Adatkezel6  bels6  dokumentumai,  amelyek  biztosftick,  hogy  k6ts6g

eset6n az Adatkezel6 bizonyitani tudja az adatkezel6si folyamatok t6rv6nyess696t.

5,§         Valamennyi   nyilvantarfas   dinamikus   jellegti,   azokat   folyamatosan   frissiteni   kell   6s
naprak6szen  tartani.  Az  Adatw6delmi  Tisztvisel6  vegzi  a  nyilvantarfasok  frissft6s6t  az

Adatkezel6 altal adott informaci6k alapjan.

6.§         A nyilvantarfasokat digitalisan kell farolni, amelyhez megtekintesre az Adatkezel6 vezet6je,

tovabba a szervezeti egysegek vezet6i 6s az Informaci6biztonsagi Felel6s ferhetnek hozza.

XIX.        Adatv6delmi hatasvizsgalat

1.§         Az   Adatkezel6   altal   tervezett   adatkezel6st   (adatgytijt6s,   tij    adatkezel6si   folyamatok

bevezetese,   tovabba   barmely   olyan   eset,   amely   nincs   nevesitve,   de   az   Adatv6delmi

Tisztvisel6 vagy  az  Adatkezel6  vezet6je  a  GDPR  rendelkez6seire  figyelemmel  indokoltnak

tartja)  megel6z6en az Adatkezel6 adatv6delmi tlsztvisel6j6nek szakmai k6zremtik6d6s6vel

hatasvizsgalatot   v6gezhet   annak   6rdek6ben,   hogy   felm6rje,   a   tervezett   adatkezel6si

mfiveletek milyen hafast fognak gyakorolni az Erintettek alapvet6 jogaira 6s szabadsagaira
n6zve.

2.§         A  hafasvizsgalat  egyes   mtiveleteit,   tovabba  valamennyi   16p6s6t,   eredm6ny6t,   a   levont

k6veztet6seket r6gz{teni kell.

3.§         A   hatisvizsgalat   m6dszertani    lefrasat   a    ,,Adatv6delmi    hatasvizsgalat   eljarasrendje"

tartalmazza.

4.§         A   hatisvizsgalatra   vonatkoz6   r6szletes   eljarasi   szabalyokat,   menet6t,   eredm6ny6nek

megallap{fasat,  az  Adatv6delmi  Tisztvisel6  altal  j6vanagyott  „Adatv6delmi  hafasvizsgalat

eljarasrendje" rdgzfti, amelyet a rajuk vonatkoz6 r6szek tekinteteben az Adatkezel6 vezet6je
6s a szervezeti egysegek vezet6i is j6vahagynak.

XX.         Az adatw6delmi tisztvisel6

1.§         Az  Adatkezel6  a  szem6lyes  adatok  t6rv6nyes  v6delm6re  vonatkoz6  szabalyok  betarfasa,

tovabba az Erintettek alapvet6 jogai 6s szabadsagai v6delme 6rdek6ben az adatv6delem 6s

adatbiztonsag    felteteleinek    teljesftesehez    adatv6delmi    tisztvisel6t    (a    tovabbiakban:

Adatv6delmi Tisztvisel6) alkalmaz.

2.§         Az  adatv6delmi  tisztwisel6  az  adatv6delem  6s  adatbiztonsag  szaktertilet6n  magas  szinth

szakert6i kompetenciaval bir6, ktil6n6sen az adatw6delmi jog 6s gyakorlat szak6rt6i szintti

ismeret6vel   rendelkez6,   valamint   a   GDPR   szerinti   adatv6delmi   tisztwisel6i   feladatok

ellatasara alkalmassag szem6ly.

3.§         Az   Adatkezelcj   bejelentl   a   Hatosag   fele   az   adatvedelmi   tisztvisel6   nevet,   postal   es

elektronikus lev6lcfm6t, ezen adatok valtozasat.

4.§         Az   Adatkezel6    a   hivatalos   weblapjan   k6zz6teszi    az    adatv6delmi   tisztvisel6    nev6t,

telefonszamat, email cfmet, c{met, amely ut6bbi azonos az Adatkezel6 szekhelycfm6vel.

5.§         AZ Adatkezel6 vezet6je biztosftja, hogy az Adatv6delmi Tisztvisel6 minden esetben a kell6

id6ben 6rtestilj6n minden olyan bels6 esem6nyr61, feladatr61, amelyek szem6lyes adatokra,

szem6lyes  adatok  kezel6s6re  vonatkoznak,  avagy  a  szem6lyes  adatok  kezel6s6t  barmely

vonatkozasban 6rinthetik.

6.§          Az  Adatwedelmi  Tisztvisel6t be  kell  vonni  a  szemelyes  adatok v6delm6t  6rint6  d6nt6sek

el6k6szites6be. Az ilyen d6nt6sekre iranyul6 eljaras megkezd6sekor az el6zm6nyiratokat 6s

valamennyi iratot meg kell ktildeni az Adatv6delmi Tisztvisel6 r6sz6re,

7.§         Az  Adatkezel6  k6teles  biztositani,  hogy  az  adatv6delmi  tisztvisel6  a  szem6lyes  adatok

v6delm6vel  kapcsolatos   6sszes  tigybe  megfelel6   m6don  6s   id6ben  bekapcsol6djon.  Az
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Adatv6delmi Tisztvisel6 resz6re a feladatai ellafasahoz sztiks6ges valamennyi faj6koztatist,

dokumentumot meg kell adni, illetve meg kell ktildeni.

8.§         Amennyiben   az   Adatv6delmi   Tisztvisel6   tigy   6rtekeli   a   kapott   informaci6t,   hogy   az

allaspontjanak, v61em6ny6nek kialakifasanoz 6s k6zl6s6hez sztiks6ges ­ fgy ktil6n6sen, ha az

adott tigyben a t6rv6nyeknek val6 megfelel6s k6rd6s6ben 6sszetett szempontrendszert kell

figyelembe venni avagy a vizsgaland6 k6rd6s jelent6s szamti 6rintett jogait avagy ktil6nleges

szem6lyes adatokat 6rint ­, el6zetes konzultaci6t kezdem6nyezhet az Adatkezel6i vezet6ssel,

tovabba   tobbletinformaci6t   k6rhet   barmely   szervezeti   egyseg   vezet6j6t61,   illetve   az

Adatkezel6 barmely dolgoz6j at61.

9.§         Az  Erintettek  a  szem6lyes  adataik  kezeles6hez  es  a  GDPR  szerinti  jogaik  gyakorlasanoz

kapcsol6d6 valamennyi k6rd6sben az adatv6delmi tisztvisel6h6z k6zvetlentil fordulhatnak.

Ezt az Adatkezel6 weblapjan egy6rtelmtien fel kell ttintetni.

10.§       Az  Adatv6delmi  Tisztwisel6  a  feladatait  az  adatkezel6si  mtiveletekhez  ffiz6d6  kockazatok

megfelel6 figyelembev6tel6vel, az adatkezel6s jelleg6re, hat6k6r6re, k6rtllm6ny6re 6s c6ljara

is tekintettel v6gzi.

11.§      Az  Adatv6delmi  Tisztvisel6  javaslatot  tesz  az  adatv6delmi  nyilyantartasok  kialak{tasara,

tartalmi   k6rd6seire.   A   nyilvantartisok   vezetes6hez   sztiks6ges   adatok   megadasa   az

adatkezel6st t6nylegesen v6gz6 dolgoz6k feladata, a nyilvantartisok naprak6sz vezet6s6nek

feladafat az Adatv6delmi Tisztvisel6 latja el,

12.§      Az   Adatv6delmi   Tisztvisel6   rendszeresen   attekinti   az   adatkezel6s   bels6   szabalyzatait,

kapcsol6d6  dokumentumait,  indokolt esetben  szt)vegszertien  kidolgozott javaslatot tesz  a

szabalyzatok harmonizaci6jara, amelynek alkalmazasar61 az Adatkezel6 vezet6je d6nt.

13.§      Az  Adatv6delmi Tisztvisel6  barmely  szabalyozasi  6s  gyakorlati  (megval6sitasi)  k6rd6sben

jogosult   javaslattal,   inditvannyal   6lni.   Ilyen   esetben   els6dlegesen   irasban   fordul   az
Adatkezel6  vezet6j6hez.  Az  Adatkezel6  vezet6j6nek  r6sz6r6l  a  valaszadas  nem  tagadhat6

meg, de a javaslat elfogadasar61 6nall6an hoz d6nt6st. Amennyiben az Adatkezel6 vezet6je

az Adatv6delmi Tisztvisel6 barmely inditvanyanak,  6szrev6tel6nek nem ad helyt, k6rheti a

m6dosftott el6terjeszt6s kidolgozasat.

XXI.         Adatbiztonsag­adatv6delmi incidens

1.§         Adatvedelmi incidens bek6vetkez6se eset6n az alabbiak szerint kell eljarni.

2.§         A jelen cfmben  meghatarozottakat az  Informaci6biztonsagi szabalyzattal 6sszhangban kell

alkalmazni.

3.§         Adatv6delmi  incidens  bek6vetkez6se,  illetve  bek6vetkez6senek  k6zvetlen  vesz6lye,  avagy
korabban t6rt6nt adatvedelmi incidens felismer6se eseten sztiks6ges 6rtesiteni a k6zvetlen

felettest, valamint az adatw6delmi tisztvisel6t.

4.§         A  3.  §  rendelkez6se  szerint kell  eljarni  abban  az  esetben  is,  ha  az  adatv6delmi  incidenst,

avagy  annak  k6zvetlen  vesz6lyet  6szlel6  szemely  nem  tudja  megallap{tani  az  esem6nyek

t6nyleges    bek6vetkez6s6t,    avagy    a    bek6vetkez6s6nek    k6zvetlen    lehet6s696t,    csak

val6szfntisiteni tudja. A bejelent6st tev6 dolgoz6t semmilyen hatrany nem 6rheti akkor sem,

ha j6hiszemtien megtett beje]ent6s6nek bfrmely r6sze tevesnek min6sul.

5.§         Az   6szlel6   szem6ly   k6teles   halad6ktalanul   jelezni   a   k6zvetlen   felettes6nek   vagy   az

Adatv6delmi Tisztvisel6nek a tapasztaltakat. A felettes 6rtes{t6se eset6n a felettes k6sedelem

n6lktil 6rtes{ti az Adatv6delmi Tisztvisel6t 6s az Adatkezel6 vezet6j6t

6.§         Az  adatv6delmi  incidensekr61  az  Adatv6delmi  Tisztvisel6  sztiks6g  szerint  taj6koztaqa  az

Informaci6biztonsagi   Felel6st,   akit   indokolt   esetben   az   incidens   kivizsgalasaba   6s   a

sztiks6ges int6zked6sek kidolgozasaba be kell vonni,
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7.§         Amennyiben  megallapfthat6  az  adatv6delmi  incidens  bek6vetkez6se,  tovabba  az  incidens

k6vetkezm6nyek6pp  az  is  megallapfthat6,  hogy  az  val6sz{ntisithet6en  kockazattal  jar  a

term6szetes  szem6lyek jogaira 6s  szabadsagaira,  az Adatkezel6  az Adatv6delmi Tisztvisel6

titjan   halad6ktalanul,   de   legk6s6bb   72   6ran   beltil   jelenti   az   adatv6delmi   incidenst  a

feltlgyeleti hat6sagnak,

8.§         Amennyiben a 8.§ eset6ben a bejelent6sre nem kertil sor 72 6ran beltil, ak6sedelem okanak

bejelent6s6ve]   egytitt  ke]]   az   akadaly   e]haru]tat  k6vet6en   halad6ktalanul   megtenni   a

bejelentest.

9.§         Az  Adatv6delmi  Tisztvisel6  ­  az  adatv6delmi  incidensekr6l  nyilvantarfast  vezet,  amely

legalabb  az  incidenssel  6rintett  szem6lyes  adatok  k6r6t,  az  incidens  bek6vetkez6s6nek

k6rtilm6nyeit, azok hafasait, 6s a kezel6stikre tett intezkedesek lefrasat tartalmazza.

10.§        Ha   az   adatv6delmi   incidens   val6szfntisithet6en   magas   kockazattal   jar   a   term6szetes

szemelyek  jogaira  es  szabadsagaira  nezve,  az  Adatkezel6  indokolatlan  k6sedelem  n6lktil

faj6koztatja az 6rintettet az adatv6delmi incidensr61.

Az 6rintettet nem kell faj6koztatni, ha a k6vetkez6 felt6telek barmelyike teljestil:

a)              az  Adatkezel6   megfelel6  technikai  6s  szervez6si  v6delmi  int6zked6seket  hajtott

v6gre, 6s ezeket az int6zked6seket az adatv6delmi incidens altal 6rintett adatok tekintet6ben

alka]maztak, kti]6n6sen  azokat az  intezked6seket ­ mint p6ldau]  a  titkosffas  alkalmazasa ­,

amelyek  a  szem6lyes  adatokhoz  val6  hozzafer6sre  fel  nem  jogos{tott  szem6lyek  szamara

6rtelmezhetetlenn6 teszik az adatokat;

b)             az Adatkezel6 az adatv6delmi incidenst k6vet6en olyan tovabbi intezked6seket tett,

amelyek biztositjck, hogy az  6rintett jogaira 6s  szabadsagaira jelentett, a magas kockazat a

t6vabbiakban val6sz{ntisfthet6en nem val6sul meg;

c)              a   taj6koztafas   aranytalan   er6fesz{test   tenne   sztiks6gess6.   Ilyen   esetekben   az

6rintetteket  nyilvanosan  k6zz6tett  informaci6k  titjan  kell  faj6koztatni,  vagy  olyan  hasonl6

int6zked6st kell hozni, amely biztosftja az 6rintettek hasonl6an hat6kony faj6koztafasat.

11.§      Az   adatfeldolgoz6   az   adatv6delmi   incidenst,   az  arr6l  val6   tudomasszerz6s6t  k6vet6en

indokolatlan k6sedelem n6lktll k6teles bejelenteni az Adatkezel6nek,

12.§   Az   Adatkezel6   altal   megb{zott   adatfeldolgoz6kt6l   a   veltik   k6t6tt   szerz6d6sben   err6l   a

k6te]ezetts6gr6I minden esetben rende]keznj keJ].

13.§       Az  adatfeldolgoz6val  megk6tend6  szerz6d6sbe kell  foglalni  a k6telez6  int6zked6sek k6r6t,

amelyeket  az   adatfeldolgoz6nak  az   adatwedelmi   incidens   bek6vetkez6s6re   eset6re  kell

v6grehajtani az Adatkezel6 fel6.

14.§      Az adatkezel6si incidens eset6ben, amennyiben nem egy6rtelmti, hogy az magas kockazattal

jar  a  term6szetes  szem6lyek  jogaira  6s  szabadsagaira  n6zve,  a  bejelent6st  megel6z6en
vizsgalatot kell lefolytatni.

15.§      A vizsgalat ebben az  esetben  a  hafasvizsgalatnal  r6gzftett kockazatelemz6s  lefolytafasara,

majd ezen eljaras eredm6nye alapjan a vizsgalat 6rt6kel6si r6sz6nek lefolytafasara iranyul.

(A sztiks6gess6g­aranyossag teszt az ilyen esetekben altalaban nem indokolt,) A vizsgalat az
eredm6nye szerint az alabbi k6vetkeztet6sekre vezethet:

1)   A szemelyes adat incidens nem igenyel bejelent6st,

2)    A szem6lyes adat incidens csak a Hat6saghoz ig6nyel bejelent6st,

3)    A szem6lyes adat incidens a Hat6sag fel6 6s az Erintettek fel6 is bejelent6st ig6nyel.

16.§      A  jelen  pont  szerinti  vizsgalatot  minden  olyan  esetben  is  le  kell  folytatni,  amikor  az

Adatv6delmi  Tisztvisel6,  az  Adatkezel6  vezet6je,  avagy  a  szervezeti  egys6gek  allaspontja

szerint   az   incidensre   alapot   ad6   /   kivalt6   k6rtilm6nyek   kockazati   meg{t616se   nem

egyertelmti, avagy a kockazatok kiktisz6b6leset k6vet6en is velhet6en maradvany kockazati

k6rtilmenyek maradtak vagy maradhattak fenn.
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17.§      A bejelent6st a Hat6sag weboldalan kell megtenni a bejelentest az Adatv6delmi Tisztvisel6

k6zremtik6d6s6vel teheti meg Adatkezel6 a sztiks6ges adatok megadasaval.

18.§      Amennyiben az Erintetteket faj6koztatni kell, az alabbi adatok megadasa k6telez6: vilagosan

es k6z6rthet6en ismertetni kell az adatv6delmi incidens jelleg6t, az adatv6delmi tisztvisel6

neve,  el6rhet6s6ge,   az  adatv6delmi  incidens  val6sz{nti  k6vetkezm6nyeinek  ismertet6se,

tovabba az incidens kezel6s6re megtett vagy tervezett intezked6sekr6l taj6koztafas.

XXII.        Az 6rintettjogorvoslati jogosultsagai 6s a jogoi.voslati jogok 6rv6nyesit6s6nek felt6telei

1.§        Az  6rintett  a  jogainak  megs6rtese  eseten  az  adatkezel6   ellen  bir6saghoz  fordulhat,  es

panasszal a Hat6sagnal lehet 6lni.

2.§        K6zvetlen  6rintetti  panasz  eset6ben  az  Adatw6delmi  Tisztvisel6  javaslatot  tesz  az  eset

megoldasara, megvalaszolasara a jelen szabalyzat XVI. Cfm6ben foglaltaknak megfelel6en.

3.§        A jelen  c{mben  meghafarozott joggyakorlas,  illetve  jogorvoslatok  eseteben AZ  Adatkezel6
Adatv6delmi Tisztvisel6je az Adatkezel6 vezet6je faj6koztafasara 6s k6relm6re megvizsgalja

az esetet,

Az  Adatw6delmi  Tisztvisel6  a  vizsgalat  eredm6ny6t  {rasban  terjeszti  el6  az  Adatkezel6

vezet6je  szamara  6s  egytittal  megjel6li  azokat  a  szervezeten  beltili  okokat,  amelyek  a

jogs6relmet okoztak vagy lehet6v6 tett6k, egytittal ajanlasokat 6s ind{tvanyokat dolgoz ki a
hasonl6 esetek ism6tl6d6 el6fordulasanak a megakadalyozasa 6rdek6ben.

4.§        A  Hat6sag  t6rv6nyben  biztosftott,  k6relemre  vagy  hivatalb6l  inditott  eljarasa  eset6n  az

Adatv€delmi Tisztvisel6 el6seg{ti az Adatkezel6nek a vizsgalattal 6sszefiigg6sben keletkez6

k6telezetts6gei teljes{tes6t, egytittmtik6d6sben az Adatkezel6 vezet6j6vel.

XXIIl.         Zai.6 I.endelkezesek

1.§        Adatkezel6  vezet6je  int6zkedik  arr61,  hogy  az  Adatkezel6  valamennyi  olyan  szabalyzata,

amely  6rinti  a  jelen  Szabalyzat  rendelkezeseit,  femlvizsgalatra  kertilj6n,  A  feltilvizsgalat

soran  meg  kell  sztlntetni  a  jelen  Szabalyzat  el6{rasaival  ellent6tes  szabalyokat,  tovabba

sztiks6g   szerint   m6dos{tani   kell   a   hafalyban   16v6   szabalyzatokat   a   jelen   Szabalyzat

rendelkez6sei betartasanak el6segft6se 6rdek6ben.
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